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ANEXO |
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2019
TERMO DE REFERENCIA / JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

1. OBJETO:

1.1 Contratacédo por prazo determinado de empresa especializada em software de gestao
publica integrada para fornecimento de licencas de uso (locacao) com acesso ilimitado de
usuarios, migracao de dados, implantagao, treinamento, manutencao e suporte técnico em
Gestao de Orgamento, Tesouraria e Contabilidade; Geracdo de Informagbes para o
TCE/MT; Recursos Humanos e Folha de Pagamento; Holerite Web; Compras e Licitagdo
Web; Patriménio Publico; Almoxarifado; Gestdo de Protocolo Web; Frotas; e Portal da
Transparéncia; tudo isso com pleno atendimento a Lei N° 4.320/64, a Lei de
Responsabilidade Fiscal, a NBCASP e as normativas do TCE-MT, conforme as condigdes
e especificagdes técnicas minimas constantes neste Edital e seus Anexos.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1A Administracao Publica Municipal passa por um momento de extrema mudanga, que
exige a modernizacdo da gestdo. Um dos meios para a referida modernizacdo é a
implantacao e implementacdao de TIC (Tecnologia da Informacdo e Comunicagao), que
possibilite controle e gerenciamento, principalmente de forma integrada, evitando-se
retrabalho e otimizando as rotinas e o tempo de todos os envolvidos na execucédo dos
inimeros processos da gestdo. E preciso, além de implementar e modernizar a Gestao
Administrativa e Financeira, de forma informatizada e integrada possibilitara controle e
gerenciamento sobre os gastos publicos, o que resultara em uma prestagdo de servigos a
populacdo com maior qualidade. A informatizacdo da gestdo publica deve garantir
seguranc¢a, qualidade e modernizagao, disponibilizando aos cidadaos servigos via internet
que garantam praticidade e agilidade, além de economicidade, por meio de inUmeros
servicos que podem ser disponibilizados via WEB ao cidadado e aos servidores. Dai, a
importancia de se buscar ferramentas e solugdes modernas, bem como prezar pela
qualidade e exceléncia da prestagdo de servico e ainda oferecer a todas as areas que
serdao modernizadas, as condicdes necessarias para a realizacdo de suas atividades e
suas prestacdes de contas.

2.2A presente licitagao justifica-se ainda, em decorréncia da necessidade de ferramentas
de Tecnologia da Informagéo para gerenciar os atos administrativos em todos os niveis da
Administragdo Publica Municipal.Importante destacar que a locacao de softwares € um
servigo indispensavel atualmente em qualquer entidade publica, em decorréncia do grande
volume de informagdes que necessitam ser enviadas via APLIC do TCE-MT, atender a LC
131\2009 bem como, outros meios de gerenciamento e prestacéo de contas.

3. PRAZO DA CONTRATACAO:
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3.1 O prazo de contratacao sera de 12 (doze) meses a contar da Assinatura do Contrato,
podendo o referido prazo ser prorrogado conforme interesse entre as partes.

4.ESTIMATIVA DE VALORES MAXIMOS:

4.10 valor maximo global estimado de Servicos de Locagdo, Manutencédo, Migracao,
Parametrizacao, Instalagdo, Treinamento e Capacitacdo de Usuarios:

R$ 34.800,00 (TRINTA E QUATRO MIL E OITOSSENTOS REAIS).

4.1.1 Os valores a serem pagos pela Locacdao e Manutencéo dos softwares serao
pagos de forma proporcional apés a expedicdo da ordem de servico e
funcionamento completo de cada software.

41.2 Os valores a serem pagos pela Conversao, Implantagdo, Migracao,
Treinamento e demais servigcos serdo pagos de forma proporcional apos a
realizacdo completa de cada software.

5. REQUISITOS OBRIGATORIOS DE ATENDIMENTO E SUPORTE TECNICO DOS
SOFTWARES A SEREM IMPLANTADOS NA CAMARA MUNICIPAL DE ALTA
FLORESTA, ESTADO DO MATO GROSSO:

5.1 Todo o atendimento devera obedecer as normas da ITIL — Information Technology
Infrastructure Library. A Contratada deve prestar, pelo periodo da execugao do contrato e
da implantacao, os seguintes servicos de suporte ao usuario para solugdo de duvidas ou
de problemas e para adequacdo de configuracdo, correcdo de erros nos sistemas
aplicativos e o suporte oferecido pela contratada deve possuir 0s seguintes niveis de
atendimento:

Helpdesk Atendimento através de comunicagao telefénica com servigo 0800,
servicos de mensagens instantdneas, software de comunicacao falada,
escrita, audio e video via Internet\web, servico de publicagdo de duvidas
mais frequentes, foruns de discussao, servico de FTP (transmissao remota
de arquivos), comunicacao remota, inclusive com acesso aos bancos de
dados, para esclarecimento de dudvidas operacionais, envolvendo
procedimentos, processamentos, calculos, emissdo de relatérios,
parametrizacdo dos aplicativos, erros de programas, erros de banco de

dados;
Servico de Nos casos nao solucionados via Helpdesk devera ser acionado o Setor de
Suporte Suporte Avancado, que efetuara detalhadamente uma analise técnica,
Técnico como checagem e auditoria no Banco de Dados, processamentos de

Scripts (comandos especificos), correcdo de programas e envio de
atualizacdes, se for 0 caso;

Atendimento | Se ainda assim nao for solucionado o problema, sera gerada uma Ordem
“in loco’: de Servigo para atendimento local, sem cobranca de custo adicional;
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5.2A Proponente devera disponibilizar portal na internet\web de acesso da entidade, onde
poderao ser solicitados os atendimentos de manutengao e consultoria técnica, bem como a
solicitacdo de melhorias nos softwares licitados.

5.3A fim de assessorar o Gerenciamento, o Controle e a Total Seguranca do servico
prestado a entidade e integridade das informacgdes, o suporte deve, ainda, obedecer as
seguintes diretrizes, no tocante as solicitacées e ao atendimento:

a) Os Registros devem ser realizados através de ferramenta personalizada
propria, na web, e disponibilizada pela contratada, evitando-se assim, a utilizacéo de
ferramenta de uso publico comum.

b) Possibilitar o acompanhamento por meio de tecnologia e dispositivo mébile,
(smartphone e tablet) acessada por meio de app (aplicativo), onde seja possivel
realizar solicitacées de atendimento e acompanhar todos chamados realizados,
visualizando seus status para tomadas de decisao e gestao.

c) Os custos referentes a essa ferramenta e servicos devera é de
responsabilidade da contratada.
d) Os registros das solicitagdes deverao ser realizados em horario comercial

adotado pela contratada, através de canal especifico na internet\web no portal\site
da contratada.

e) Os regqistros das solicitagdes devem ser permitidos e configurados conforme
a necessidade da entidade e individualizada por usuarios de cada aplicativo
contratado.

f) As solicitagdes realizadas devem permitir 0 acompanhamento através de protocolo
especifico, oriundo da abertura do chamado, permitindo o seu acompanhamento via
internet\web, evidenciando a fase em que se encontra a transacao de atendimento.

g) As solicitagbes devem ser possibilitadas de identificar se ja foram ou nao
iniciados o seu processo de atendimento.
h) As solicitagbes atendidas devem possibilitar a notificagdo do usuario a cada

fase de atendimento e\ou solucionada através de mensagens, sms, chat e e-mail.

i)As solicitacbes e atendimentos realizados deverdao estar disponiveis na
internet\web, mediante senha de acesso, para a entidade, para que a mesma possa
fazer analise, gerar relatérios e identificar situacées que a levem ao controle e
tomada de decisédo acerca de situagdes do seu interesse e com maior incidéncia.

j) Possibilitar a entidade identificar os setores e usudarios com maior frequéncia de
solicitacao.

k) Possibilitar identificar na entidade a quantidade de solicitac6es atendidas e
pendentes por periodos, bem como o prazo de execugao.

I) Disponibilizacdo de um canal de atendimento 0800, tendo em vista facilitar os
atendimentos e ndo gerar gastos com telefonia a contratante.

m) O atendimento de suporte devera ocorrer em horario de expediente da
Céamara Municipal de Alta Floresta-MT

6.REQUISITOS TECNICOS DOS SOFTWARES A SEREM IMPLANTADOS
NACAMARAMUNICIPAL DE ALTA FLORESTA, ESTADO DE MATO GROSSO:

Todos os softwares e médulos deveram atender as exigéncias técnicas abaixo:

6.1 EXIGENCIAS GERAIS
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a) Opcao para criacao de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuario
acrescentar atalhos para as rotinas que o0 mesmo desejar.

b) Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

c) Pesquisas disponiveis em todas as telas dos sistemas, evitando memorizagao de
codigos.

d) Personalizagcao dos modulos de relatérios por usuario, conforme a necessidade.

e) Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de
pessoas deve ser realizado através de cddigos que identificam o endereco;

f) Cadastro de fornecedores contendo no minimo os seguintes dados: CPF, CNPJ,
RG, titulo de eleitor, carteira de habilitagdo, PASEP, data de nascimento,
naturalidade, nacionalidade, grau de instrucdo, raga, estado civil, sexo, cbnjuge,
codigo da rua, codigo do bairro, codigo da cidade, nome da mae, nome do pai,
inscricdo municipal, inscrigdo estadual.

6.2 CONCEITO DE INTEGRAGCAO

6.2.1 As integragbes abaixo listadas sa&o imprescindiveis, e todas devem ser
disponibilizadas nos softwares ofertados, buscando a Camara Municipal de Alta Floresta a
total compatibilidade, padronizagao e integracao entre as diversas areas, bem como outras
conveniéncias relacionadas a busca da qualidade administrativa.
6.2.1.10s softwares das areas contabil, tesouraria, compras, licitacdo, almoxarifado,
patriménio, frotas, e recursos humanos, devem ser implantados de forma
integrada, em Unica base de dados;
6.2.1.2Ter conceito de Cadastro Unico de Pessoas: credores e funcionarios;
6.2.1.3Ter conceito de Cadastro Unico de tabelas para a gestdo de compras e
licitagbes: itens, produtos, servicos, grupos, solicitacbes (pedido de
autorizacao de despesa);
6.2.1.4Ter integragédo de tabelas padrao, como: leis, portarias, decretos e contratos;
que podem ser utilizadas em varios softwares;
6.2.1.5Recurso integrado que permita a contabilidade importar processos de compras
para o empenho, inclusive vinculando ao empenho todos os itens e servigos
contratados;
6.2.1.6 Recurso integrado que permita a contabilidade importar processos de
compras para o empenho, inclusive mantendo vinculo entre as licitagbes e
contratos;
6.2.1.7Recurso integrado que permita a contabilidade importar dados do Setor de
Folha de Pagamento e Recursos Humanos, como:
a) Folha de Pagamento: gerando automatico os empenhos, liquidacbes e
pagamentos (OP);
b) Provisbes: gerando automatico as Provisdes de Férias e Décimo
Terceiro, conforme NBCASP;
6.2.1.8Recurso integrado que permita o software de controle interno ler informagdes
de outras areas, tais como:
a) Compras: volume de compras por secretarias e tipos;
b) Licitacdes: volume de licitacbes por secretarias e tipos;
c) RH: nimero de funcionarios e valores de folha;
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d) Contabilidade: Folha, entre outras aplicacoes;
e) Contabilidade: receitas e despesas mensais;
6.2.1.9Recurso integrado que permita o médulo de contratos realizar importagdes da
area de licitacdes, como:
a) Credores e objetos licitados;
b) Lista de itens licitados e vinculados aos respectivos vencedores;
c¢) Dotagdes vinculadas aos processos licitatérios com o0s respectivos
valores;
6.2.1.10Recurso integrado que permita o mddulo de convénios vincular aos
convénios, de forma automatica, os seguintes dados da contabilidade e
tesouraria:
a) Receitas arrecadadas, oriundas do convénio;
b) Despesas empenhadas para o convénio;
c) Despesas liquidadas para o convénio;
d) Despesas pagas com recursos do convénio, inclusive com o0s
respectivos dados financeiros de bancos e consignacoes;
6.2.1.11Recursos integrados que permitam ao Setor de Controle de Frotas importar
informagdes das Areas de:
a) Patriménio: manter cadastro Unico de Bens / Veiculos;
b) Cadastro: manter cadastro Unico de Pessoas / Motoristas;
c¢) Almoxarifado: importar dados da saida de itens do almoxarifado
vinculando aos respectivos veiculos.

6.3 REQUISITOS GERAIS DE TODOS OS SOFTWARES

6.3.1 GES]’AO DE ORCAMENTO, PLANEJAMENTO, TESOURARIA, CONTABILIDADE
E GERACAO DE INFORMACOES PARA O APLIC/TCE-MT EM CONFORMIDADE COM
A LEI 4.320/64, LRF E NORMATIVAS DO TCE — MT

REQUISITOS GERAIS
1. Todos os mddulos dos softwares devem ser integrados, utilizando a mesma base de
dados.

2. Opcao para criagdo de barra de atalhos no menu principal, permitindo ao usuério
acrescentar atalhos para as rotinas que o mesmo desejar.

3. Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

4. Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizagdo de
codigos.

5. Personalizagdo dos médulos de relatérios por usuério, conforme a necessidade.

6. Os planos de contas da receita, da despesa e contabil deverao ser aqueles definidos
com base em exigéncias do Tribunal de Contas do Estado, ndo podendo haver
tabelas de correlagées entre outros planos com o do referido Estado, facilitando,
assim, o entendimento e a operacionalizagdo do sistema.

7. Contabilizagdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e
partidas dobradas.

8. Permitir o inicio de novo periodo (més ou ano), mesmo sem ter havido o fechamento
contabil do periodo anterior, com atualizacdo de saldos e manutencdo da
consisténcia dos dados.
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9. Bloqueio de movimentacado de periodo, onde o sistema deve bloquear o usuario de
realizar qualquer tipo de movimentagao no periodo ja encerrado.

10. Transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no
encerramento do exercicio, observando-se o paragrafo Unico do artigo 8.° da Lei
Complementar n. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

11. Geracao de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-MT de
acordo com layout estabelecido pelo proprio TCE-MT no médulo do APLIC.

12. Possuir rotina para a realizacdo da importacdo das receitas junto a tributacao
municipal, realizando automaticamente os langamentos de receita na contabilidade,
realizando tratamento individualizado para reconhecimento e arrecadacao da receita,
importando valores de langamentos, baixas por arrecadacdo, cancelamentos,
insergdes e inscricdo em divida ativa em atendimento a NBCASP (Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicada ao setor publico).

13. Possuir rotina para a realizacdo de importacdo dos valores referentes a atualizacéao
(juros, multas e correcdes) dos créditos do setor tributario permitindo que o valor
contabil seja sempre atualizado conforme as corregdes ocorridas na tributacdo e
desta forma atendendo o regime de competéncia contabil e NBCASP (Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

14. Para a importagéo citada no item anterior deve ser possivel realizar diariamente ou
conforme a necessidade da entidade, sendo que ao gerar 0 movimento de um dia o
sistema devera calcular os valores anteriores que por ventura ainda nao tenham sido
importados e manter o débito atualizado.

15. Possuir rotina para realizacdo da importacdo dos dados referentes a folha de
pagamento, buscando os dados diretamente no sistema de recursos humanos,
gerando automaticamente os empenhos com suas retengoes.

16. Controle de feriados, evitando que o usuario faga langamentos em datas indevidas.

17. Tabela para determinar os valores de acordo com a modalidade da licitagcao
(dispensa, carta/convite, tomada de preco e concorréncia publica).

18. Cadastro de credores, onde possam ser informadas as contas bancérias, para
geragao de pagamentos via OBN.

19. Cadastro de érgaos oficiais com possibilidade de langamento de baixas.

20. Permitir a consolidacao de dados oriundos das demais entidades do municipio.

21. Permitir a utilizacdo simultanea de varios planos de contas.

22. Cadastro onde possam ser informados os dados de audiéncias publicas.

23. Controle de responsabilidades e responsaveis com periodos de vigéncias, 6érgaos e
unidades vinculadas aos responsaveis, personalizando as assinaturas conforme o
periodo de responsabilidade, érgao vinculado mudando a pessoa que ira assinar o
documento conforme estes critérios.

GESTAO DO PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA
CADASTROS

24. Fontes de pesquisa.

25. Indicadores.

26. Publico alvo.

27. Produtos.

28. Orgao e unidades.

29. Programas.
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30. Acoes.

31. Macro-objetivos.

32. Funcionais programaticas.

33. Natureza de despesa.

34. Natureza de receita.

35. Fontes de recursos.

36. Fundos.

37. ldentificadores (rotina para definir grupos de despesas e receitas).

38. Vinculo das agdes com objetivos do milénio.

39. Permitir o langcamento de metas previstas e alcangadas para objetivo do milénio.

PPA (PLANEJAMENTO PLURIANUAL)

40. Elaboracao da proposta de receita através de indices para cada exercicio do PPA.

41. Elaboracao da proposta de despesa com metas fisicas e financeiras determinando as
fontes de recurso.

42. Gerar o projeto de lei automaticamente através das propostas de receitas e
despesas.

43. Possibilitar cadastrar as emendas apds a geragcao do projeto de lei.

44. Gerar a lei automaticamente através do projeto de lei e suas emendas.

45. Possibilitar cadastrar as leis de alteragao apds a geracao da lei.

46. Relatorio que demonstre a receita corrente liquida.

47. Relatorio que demonstre as receitas por categoria econémica.

48. Relatorio que demonstre as despesas por fungao e subfuncao.

49. Relatorio que detalhe as despesas por fonte de recursos.

50. Emisséao do projeto de lei.

51. Emisséao da lei.

52. Emissao de quadro de detalhamento da despesa.

53. Emisséao consolidada de programas e agdes.

54. Permitir a criagdo do cadastro de funcional-programatica automaticamente a partir
das informacdes digitadas no PPA-Plano Plurianual.

55. No langcamento das despesas do Plano Plurianual deve ser possivel informar varias
fontes de recursos para a mesma dotacao.

56. Permitir que o lancamento das despesas seja feito até nivel elemento de despesa,
devendo ser parametrizavel.

57. Possuir cadastro de metas e iniciativas, bem como permitir que o Plano Plurianual
seja feito até o nivel de programa permitindo que seja incluida a natureza de
despesa;

58. Novo padrao de receitas instituido para o exercicio de 2018 e seguintes conforme
determinagéo da Secretaria do Tesouro Nacional — STN.

LDO (LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS)

59. Integracdo com o PPA através de todos os cadastros realizados.

60. Lancamento de metas anuais da receita, com possibilidade de importacdo de
exercicios anteriores, bem como rotina para projecao futura dos valores.

61. Lancamento de metas anuais da despesa, com possibilidade de importacdo de
exercicios anteriores, bem como rotina para projecao futura dos valores.

62. Lancamento da divida publica, com possibilidade de projecao futura.
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Lancamentos de estimativas de renuncia de receitas e impacto.

Langcamentos de receitas e despesas com participacao de PPP.

Langcamento da evolugao de patriménio.

Lancamento dos riscos fiscais e providéncias.

Margem de expansao de despesa de carater continuado.

Origem e aplicagao de receitas com alienagao de ativos.

Gerar o projeto de lei automaticamente através das metas de receitas e despesas.
Possibilitar cadastrar as emendas apos a geragao do projeto de lei.

Gerar a lei automaticamente através do projeto de lei e suas emendas.

Possibilitar cadastrar as leis de alteracao apds a geracao da lei.

Exportagdo automatica das informagdes para a LOA.

Emissdo dos demonstrativos de riscos fiscais e providéncias.

Emissao do demonstrativo de metas e prioridades.

Emissao de relatério das renuncias de receitas.

Possuir rotina para acompanhamento das metas da LDO, permitindo o langcamento
das metas fisicas alcangadas em determinado periodo e apurando as metas
financeiras com base na execugcao orgcamentaria.

LOA (LEI ORCAMENTARIA ANUAL)

78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.

85.
86.

87.

88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.
95.
96.
97.

98.
99.

Langamento da projecao da receita.

Cadastro do ato de autorizagdo orgamentaria.

Cadastro de campo de atuagao.

Langamento das receitas previstas, permitindo a utilizacao de fontes de recursos.
Langamento da despesa fixada, permitindo a utilizagdo de fontes de recursos.
Langcamento de previsao para transferéncias financeiras.

Consulta e emissao para comparar os valores por fontes de recurso entre receita e
despesa.

Opcéao para reorganizacao de codigos reduzidos automaticamente.

Opcéao para correcao de valores de toda a receita através de percentual definido pelo
usuario.

Opcéao para correcado de valores de toda a despesa através de percentual definido
pelo usuario, com opc¢ao de filtros por 6rgdo e unidade ou fungcédo ou subfung¢do ou
natureza da despesa ou programa.

Relatério para conferéncia da receita.

Relatério para conferéncia da despesa.

Relatério para conferéncia da natureza da despesa.

Emiss&o de todos os anexos da Lei 4.320/64.

Emissao de demonstrativo dos limites constitucionais.

Emissao de relatério com a projecao da receita.

Demonstrativo de gastos com pessoal sobre a projecéo da receita.

Demonstrativo de reserva de contingéncias e PASEP.

Relagcao de despesas por projeto atividade.

Emissao da evolugao da receita e da despesa, podendo selecionar o nivel da receita
e da despesa.

Emissao de relatério gerencial para o programa anual de trabalho.

Emisséo de fundos federais transferidos.

100. Relatério detalhado da despesa, demonstrando as fontes de recurso.
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101. Emissao do quadro do detalhamento da despesa — QDD.

102. Opgéao para importacdo da LOA do exercicio anterior, evitando retrabalho, possuindo
ainda relatério que demonstre a incompatibilidade com a LDO do exercicio em
elaboragao, caso exista.

103. Possuir grafico para comparativo de receita e despesa da LOA.

104. Novo padrao de receitas instituido para o exercicio de 2018 e seguintes conforme
determinagao da Secretaria do Tesouro Nacional — STN.

GESTAO DA CONTABILIDADE PUBLICA

ORCAMENTO

105. Tela para manutengao das naturezas de receitas.

106. Lancamento de créditos especiais.

107. Consulta e manutencgao da receita prevista.

108. Consulta e manutencao da despesa fixada.

109. Controle para programacao financeira da receita, cronograma de desembolso da
despesa e cronograma de contas extra-orgamentarias.

110. Na distribuicdo dos valores previstos da receita a ser arrecadada nos meses para fins
de formagéo da programacéao financeira deve ser possivel, definir valores diferentes
para cada més e o total ser igual ou menor que o valor da receita prevista no
orcamento, isso fara com que as informacgdes de projecao fiscal sejam de acordo com
a realidade da entidade.

111. Relatério da receita prevista.

112. Relatério da despesa fixada.

113. Demonstrativo da despesa fixada, por programas ou por acoes.

114. Relatério de receita prevista e despesa fixada por fonte de recurso da LOA ou da
execugao orcamentaria.

115. Relacao de funcionais programaticas por fungao ou projeto/atividade.

116. Quadro de detalhamento da despesa — QDD.

117. Geracao da proposta orgcamentaria para o exercicio financeiro seguinte, com base na
utiizacdo do orcamento do exercicio em execucdo e anteriores, permitindo a
atualizacdo do conteludo e da estrutura da proposta gerada e a distribuicdo do
orgamento por érgaos, conforme as Instrugdes Técnicas da Secretaria do Tesouro
Nacional (STN).

118. Disponibilizar, ap6s aprovagao, o orgcamento no inicio de cada exercicio, inclusive
liberando as dotacdes para utilizacdo, conforme disposto na legislagdo municipal.

119. Exportagdo de dados para o SICONFI no padrao definido pela Secretaria do Tesouro
Nacional-STN, permitindo a geragao dos arquivos da LRF com importacdo para o
sistema do SICONFI sem necessidade de digitacao de dados.

120. Exportacdo de dados para o SIOPS, no padrdao definido pela legislagdo sendo
possivel a geracao de dados para importacao e validacao desta prestacdo de contas.

121. Permitir que os valores das cotas sejam antecipados por meio de ato e
automaticamente estes valores fiqguem disponiveis para utilizagéo.

122. Possuir recurso para contingenciamento de despesas onde a entidade podera
bloguear determinado valor do orcamento e também liberar quando julgar necessario,
sendo que durante o periodo em que a dotacao estiver bloqueada ndo sera permitida
a sua utilizagao.
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123. Possuir opcao para definicdo de despesas fixas juntamente com o cadastro de
naturezas de despesas.

124. Possuir relatério que demonstre as projecdes de receitas e despesas, bem como os
saldos de dividas nao pagas orgcamentarias e extra-ornamentarias, realizando
comparativo entre os valores executados até o més em questdo e com base na
projecao de receitas a serem arrecadadas de acordo com a programacao financeira,
apurar os valores comprometidos e descomprometidos nos meses seguintes,
permitindo que o gestor tenha uma visdo clara da situagdo fiscal futura,
demonstrando os valores que devera reservar e utilizar mensalmente para que nao
tenha débitos ao final do exercicio. No mesmo relatério deverdo ser demonstradas as
despesas fixas (agua, luz, telefone, etc.) com os valores projetados para os meses
seguintes considerando os ultimos dozes meses ou apenas 0 exercicio em questao,
no caso da projecao para despesas fixas deverao ocorrer com base no histérico de
movimentacao sem necessidade do registro de empenhos estimativas e também
identificar os casos em que existir possibilidade de que o saldo orcamentario seja
insuficiente para as despesas fixas.

DESPESA

125. Configuracdo para grupos de provisao de consignagdes, onde o usuario pode
determinar mais de uma conta no mesmo grupo.

126. A tela de langcamento de empenho deve possuir 0s seguintes itens:

Cédigo reduzido da dotacao orcamentaria.

Utilizacao de histérico padrao.

Cédigo da fonte de recurso.

Possibilitar a emissdo na nota de empenho.

Opcao para langcamento de provisao de consignacao.

Calcular automaticamente os valores das provisdes de consignacao de acordo

com parametrizagdo de cada conta.

Opcéao para langamento de empenho continuacéo (itens do empenho).

Atalho para langcamento de liquidagbes e pagamentos.

Atalho para langamento de contratos.

Campos para informagéo do processo licitatério, quando for o caso.

Campo para informar a qual obra o empenho esté relacionado, quando for o

caso.

Campo informando qual o saldo da dotacao, saldo da fonte de recurso e saldo

de empenhos realizados para o credor.

m. Atalho para impressao de relatério que contenha todas as movimentagbes de
liguidacao e pagamento vinculadas ao empenho, bem como suas anulagées.

n. Controle de prestacdo de contas de adiantamentos com determinacao de prazo
final para a prestacao.

o. Campo para informar a qual divida fundada o empenho esta relacionado,

quando for o caso.

Campo para informar o codigo do convénio a qual o empenho esta relacionado,

quando for o caso, e ainda, se 0 mesmo é referente a uma contrapartida.

Permitir identificar empenhos referentes a rateio de adiantamento.

Permitir identificar fundamentacao para compra direta.

Permitir identificar empenhos decorrentes de restos a pagar cancelados.
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t. Possuir campo para informar se o empenho é referente a provisao (férias,
décimo terceiro, encargos) e para estes valores o langcamento contabil devera
movimentar as contas de provisdo em contrapartida com o passivo circulante
decorrente da natureza de despesa.

u. Permitir informar no empenho se 0 mesmo se refere a execucao antecipada de
convénio.

v. Permitir que, no empenho seja informado se a despesa de encargos sociais se
refere a RGPS ou RPPS para os casos em que ndo existem naturezas de
despesas especificas.

w. Possuir na tela de empenho, consulta de todos os empenhos feitos para
determinado credor.

x. Na tela de empenho possuir consulta com os seguintes filtros: Credor, dotacao,
obra, pre-empenho, convénios, licitacoes, fontes de recursos, dotacoes,
programa, fungdo, sub-funcado e periodo com opcao para exibir os na tela e
impresséo.

y. Possuir, na tela de empenho, opcéo para informar se a despesa se refere a
contrapartida de convénios.

z.  Possuir informacéao na tela de empenho se 0 mesmo € complemento de outro e
campo para informar o0 empenho que esta sendo complementado.

aa. Possuir consulta dos langamentos contabeis ocorridos para 0 empenho.

bb. Permitir vincular a subvencgao social no caso de transferéncias para institui¢cdes.

cc. Para empenhos de pessoal do Legislativo possuir campo para informar se o
valor se refere a convocacao extraordinaria.

127. No lancamento do empenho o sistema deve controlar o saldo da dotacdo, nao
permitindo o lancamento do mesmo em dotacao que nao possuir saldo.
128. Possuir controle para despesas em liquidacdo:

a. Possibilitar lancamento em liquidacao total ou parcial do empenho e de restos a
pagar.

b. Permitir anulagao total ou parcial da despesa em liquidacao e de restos a pagar.

129. Tela para langcamento de liquidagdo deve possuir os seguintes itens:

a. Possibilitar a liquidagao total ou parcial do empenho.

b. Possibilitar a liquidagao total ou parcial da despesa em liquidagéo.

c. Possibilitar o langamento dos documentos fiscais de acordo com os parametros
definidos pelo Tribunal de contas quanto ao tipo de documentos.

d. Opcao para o langcamento de provisao de consignacao.

e. Calcular automaticamente os valores das provisdes de consignagdo de acordo
com parametrizacado de cada conta.

f. Emissao da nota de liquidagdo com os documentos fiscais.

g. Controlar automaticamente a ordem cronolégica.

h. Possuir, na tela de liquidacao, opcao para consultar as liquidagdes por credor.

i

Possuir, atalho para liquidacdo pela tela de empenhos e também em menu
separadamente.

j- Permitir que, na tela de liquidacdo, para empenhos de obras publicas seja
possivel informar a medicao que esta sendo liquidada de forma integrada com o
acompanhamento de obras.

130. Tela para langamento de pagamento de liquidagdo deve possuir os seguintes itens:
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a. Possibilitar o pagamento total ou parcial da liquidacao controlando o saldo

individualizado de cada liquidacdo, ndo permitindo vincular ao mesmo

pagamento mais de uma liquidacao.

Opcao para efetivagao de consignagdes oriundas do empenho ou da liquidacao.

Emissao da ordem de pagamento com os dados financeiros e consignacoes.

Controlar automaticamente a ordem cronolégica.

No momento do pagamento de uma despesa com dotagao de divida fundada, o

sistema deve gerar automaticamente a baixa do controle da divida.

f. No momento do pagamento, o sistema deve verificar e avisar o usuario, se o
credor possui débitos junto a municipalidade.

g. Possuir, na tela de pagamentos, consulta pagamentos por credor.

h. Possuir, na tela de pagamentos, op¢ao para emitir recibo.

Caso haja provisao de consignagdes, no momento do pagamento parcial ao valor da

liquidagao, o sistema devera calcular o valor proporcional das provisoes.

Os modelos das notas de empenho, liquidacdo, ordem de pagamento, devem ser

configurados conforme o layout definido pela entidade.

Permitir o lancamento e emissao de anulacdo de empenho.

Permitir o langcamento de despesas em liquidacao, em atendimento a NBCASP.

Permitir o langamento e emissédo de anulagao de liquidagoes.

Permitir o langamento e emissédo de anulagao de pagamentos.

Langcamento de atos de alteracao orcamentaria com os tipos (decreto, resolugao) e

natureza (suplementar, especial, extraordinario).

Tela para consulta de saldo disponivel para alteracées orcamentarias de acordo com

autorizacao de legislativo, contendo os decretos com seus respectivos valores.

Tela para consulta da despesa de uma determinada dotacdo orcamentaria com os

valores empenhados em todos os meses do exercicio.

Prestacao de contas de diarias e adiantamentos.

Relatorio das prestagdes de contas de adiantamento, com os dados dos documentos

fiscais.

Emitir relagdo de empenhos com, no minimo, os seguintes filtros:

Periodo (data inicial e data final).

Credor (inicial e final).

Dotacao (inicial e final).

Fonte de Recurso (inicial e final).

Processo licitatério (inicial e final).

Contrato (inicial e final).

Obra (inicial e final).

Emlssao da despesa por fungédo de governo.

Emissao da despesa por dotagao.

Emissdo de relacdo de dotacbes com o valor fixado, valor reduzido, valor

suplementado e saldo até a data selecionada.

Emissao de diario da despesa (prevista, empenhada e realizada).

Emissao de recibo de pagamento (orcamentario e extra- orcamentario).

Relacao de empenhos processados e ndao processados, com opcao de filtro do valor

empenhado inicial ao final.

Relagédo de liquidagcées com os documentos fiscais, com opg¢éo de filtro do credor

inicial ao final.
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150. Relacao de pagamentos realizados (orgcamentario e extra- orgamentario).
151. Relatério que demonstre os valores empenhados a pagar e também os débitos junto
ao sistema tributario municipal dos credores.

EXTRA- ORCAMENTARIO

152. Lancamento de movimentacdo do extra-orcamentaria, com emissdao dos
comprovantes de recebimento e pagamento.

153. Cancelamento e inscricdes de movimentacao do extra-orcamentaria.

154. Opcéao para controle de nota de despesa extra-orcamentaria, com emissao da nota
de despesa extra-orcamentaria, a liquidacdo e a ordem de pagamento da mesma,
podendo vincular varios langamentos de consignagcao em uma uUnica nota de despesa
extra.

155. Emissao do diario do movimento do extra-orgamentaria com opg¢ao de filtro entre data
inicial e final.

156. Emitir relatério com a movimentacao do extra-orcamentario, com opcao de filtros por
conta extra inicial e final, e demonstracdao dos dados financeiros.

157. Possuir, na nota extra-orcamentaria, opgao para criar a mesma para determinada
fonte de recursos de modo que as consignacbes a serem vinculadas a nota extra
sejam somente aquelas oriundas de empenhos de fonte igual.

RESTOS A PAGAR

158. Controle de restos a pagar processados e ndo processados, em contas separadas
por exercicio.

159. Inscricdo automatica de restos a pagar de empenhos que apresentarem saldo ao final
do exercicio, para posterior liquidagdo ou cancelamento, procedimentos a serem
feitos de acordo com a legislagao.

160. Rotina para o lancamento de restos a pagar.

161. Opcéao para vinculagao das provisdes de consignacdao ao lancamento dos restos a
pagar.

162. Rotina para langamento de restos a pagar em liquidagédo, conforme NBCASP.

163. Rotina para liquidagao de restos a pagar, com emissao da liquidacao.

164. Rotina para pagamento de restos a pagar, com a emissao da ordem de pagamento.

165. Lancamento de cancelamento de restos a pagar, com emissdao da nota de
cancelamento.

166. Anulacao de restos a pagar em liquidagao, conforme NBCASP.

167. Lancamento de anulacdo de liquidacdo de restos a pagar, com emissdo da nota de
anulagao da liquidacéao.

168. Lancamento de anulagdo de pagamento de restos a pagar, com emissdo da nota de
anulacao do pagamento.

169. Relatério de restos a pagar processados e nao processados.

170. Relatério de baixas de restos a pagar processados e ndo processados.

171. Relatério de pagamentos de restos a pagar.

172. Relatério de cancelamentos de restos a pagar.

MOVIMENTACAO BANCARIA
173. Cadastro de contas bancéarias com, no minimo, os seguintes itens:
a. Caddigo da conta.

35
Avenida Colonizador Ariosto da Riva, 2349 — Centro — Cx.P. 261 — CEP 78580-000 — Alta Floresta-MT — Fone: (66) 3521-5030/5829/3716
email: licitacao@altafloresta.mt.leg.br site: www.altafloresta.mt.leg.br



R Estado de Mato Grosso
CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA
Poder Legislativo

Descricao da conta.

Cédigo do banco.

Numero da agéncia.

Numero da conta.

Tipo da conta (movimento ou vinculada).

Cédigo do orgao/unidade quando a conta for especifica de algum

orgao/unidade.

Identificacao se pertence ao FUNDEF ou néo.

Cédigo do fundo para vinculagéo, quando for o caso.

174. Tela para realizacdo da conciliagdo bancéaria, com opcdo de mostrar somente 0s
langamentos em transito, somente os ticados ou ambos.

175. Realizagdo de conciliagdo bancaria automdtica através de extrato bancario em
formato de arquivo texto fornecido pela agéncia bancaria.

176. Opcao de conciliagdo bancéria através do numero do documento.

177. Opgao de conciliagdo bancéria automatica através de importacdo de arquivo
bancério.

178. Opcédo para langcamento eventual registrado no banco e nao considerado pela
contabilidade, com opgao de importacdo para o proximo més.

179. Geracao de arquivo em formato texto para pagamento eletrénico de fornecedores via
OBN.

180. Geracdao de arquivo em formato texto para auto-pagamento eletrénico
(agua/luz/telefone) via OBN.

181. Pesquisa rapida para localizar langamentos através do numero do documento
(cheque, depbsito, ted, doc., avisos, etc.).

182. Relatério com os saldos disponiveis em todas as contas bancarias, com opcao de
incluir ou ndo as contas com saldo zero, também opcao para listar as fontes de
recursos.

183. Relatério do extrato bancéario, com opcao de filtro por periodo e por conta bancaria
(inicial e final).

T @mpooyT

TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS

184. Rotina para transferéncias financeiras entre contas bancarias, com emissao do
comprovante da transferéncia.

185. Rotina para langamento de provisdao de interferéncias financeiras, recebidas e
concedidas, definindo o tipo como ingresso e egresso.

186. Rotina para confirmacao das provisdes de interferéncias financeiras.

187. Rotina para anulacao de interferéncias financeiras.

188. Relatério de interferéncias financeiras realizadas, com filtro de periodo e opg¢ao para
emitir os dados financeiros.

189. Possuir rotina para transferéncia de valores entre fontes de recursos.

PATRIMONIAL

190. Controle de contas para almoxarifado e realizacao de langamentos para entrada e
saida de valores.

191. Controle das contas patrimoniais de créditos fiscais inscritos com baixas a cada
langamento de receita arrecadada, realizado os langcamentos automaticos nas contas
do compensado.
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192. Possuir controle de créditos a receber e divida ativa, devidamente integrado com o
sistema tributario, efetuando registros de toda a movimentacgao, inclusive com ajuste
de exercicios anteriores, envolvendo registros patrimoniais e orgamentarios, quando
aplicavel.

193. Na integracao contabil dos tributos referente a inscricdo de divida ativa permitir que
seja informada a receita de origem e neste caso efetuar a contabilizacdo no grupo de
ativos debitando em divida ativa e creditando em créditos a receber de forma
automatica conforme as contas contabeis pré-definidas e ainda gerando VPA
(Variagéao patrimonial aumentativa) nos casos em que n&o houver receita de origem.

194. No controle de créditos a receber e divida ativa, permitir a identificacdo de
langcamentos do principal, juros e atualizacdo monetaria, cancelamentos e isencdes
em langamentos especificos.

195. Rotina para lancamento de saldos anteriores das contas do patriménio.

196. Relatério para conferéncia dos lancamentos do ativo patrimonial.

197. Cadastro de divida fundada de acordo com as classificacdoes de divida definidas pelo
TCE.

198. Rotina para movimentacao da divida fundada com, no minimo, os tipos de inscrigao,
correcao, pagamento e cancelamento.

199. Relatério para conferéncia dos langcamentos do passivo patrimonial.

200. Controle de provisbes matematicas previdenciarias do RPPS, contendo, os seguintes
grupos com seus respectivos desdobramentos, constantes nas normas do MPAS:

a. Provisdes para beneficios concedidos.
b. Provisdes para beneficios a conceder.
c. Provisbes amortizadas.

d. Provisdes atuariais para ajuste do plano.

201. Controle para provisdes de perdas de investimentos do RPPS, bem como reservas
administrativas.

202. Controle para provisao e contingéncias por competéncia, de acordo com NBCASP.

203. Controle de alienacao de bens que permita o langamento do valor de venda que pode
ser diferente do valor contabil atualizado do patriménio e também vincular o
langamento de receita oriundo do processo de alienagéo do ativo.

a. Em caso de valor de venda menor que o valor contabil, o sistema devera gerar
automaticamente langcamento contabil de perdas por alienacgao.

b. Em caso de valor de venda maior que o valor contabil, o sistema devera gerar
automaticamente langcamento contabil de ganhos por alienagao.

204. Controle para alienagao de bens com pagamento a prazo.

205. Controle para blogueio de movimentacdo contabil que ndo permita a alteracdo de
valores ja contabilizados pela entidade mantendo sempre a integridade das
informacoes.

CONVENIOS

206. Cadastro de convénios com, no minimo, os seguintes itens:

Cédigo da conta bancaria.

Cédigo da conta de aplicacao financeira.

Tipo de convénio (adido ou cedido).

Esfera governamental (municipal, estadual, federal ou ndo governamental).
Valor previsto.
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Valor da contrapartida.

Tipo do recurso (orgamentario ou extra-orgcamentario).

Vinculacao da fonte de recurso.

Saldo a receber.

Saldo a comprovar.

Saldo a aprovar.

Saldo aprovado.

207. Controle dos aditivos de convénios.

208. Lancamento dos participantes de convénios, contendo campo para informacdes das
certiddes dos mesmos.

209. Permitir o langcamento de situagao do convénio.

210. Tela para consulta rapida da movimentagdo do convénio contendo, no minimo, os
dados das receitas, despesas, aplicagdes financeiras, interferéncias e
ressarcimentos.

211. Rotina para langamentos das prestagdes de contas dos convénios.

212. Relagao das movimentagdes realizadas no convénio.

213. Emissao de demonstrativo do convénio.

o e G

OBRAS PUBLICAS

214. Cadastro de obras publicas com, no minimo, as seguintes informacoes:

Cadigo.

Descricao.

Localizacao.

Coordenadas geograficas.

Regime de execugao, se direta, indireta ou ambos.

Orgao/unidade.

Dimensé&o.

Vinculagdo com o cadastro de bens.

Dados para o INSS (matricula, CND).

215. Reglstro de acompanhamento de obras, com possibilidade de langamentos de
engenheiros, planilhas de custos, medi¢des, cancelamentos, situagdo da obra
(iniciada, paralisada, recebida proviséria ou definitivamente), bem como, visualizagao
do histérico das mesmas.

216. Permitir o vinculo da obra com contratos.

217. Permitir o vinculo da obra com convénios.

218. Permitir o registro de imagens vinculadas a obra.

219. Cadastro de engenheiros e arquitetos.

—mT@meeeTe

SUBVENGAO SOCIAL
220. Cadastro com os dados da subvencado social contendo, no minimo, os seguintes
itens:
a. Dados da entidade beneficiada.
b. Valores da subvencao.
c. Descricao do objeto.
d. Periodicidade da prestacao de contas (mensal, anual, término).
e. Dados do veiculo de publicacao.
f. Dados da fundamentacgéao legal.
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Rotina para a movimentagéao da subvencgao social, realizacao e prestacao de contas.

CONSORCIOS

222.
223.
224.

225.
226.
227.
228.

229.

Possuir cadastro para consércios e entes consorciados.

Possuir controle dos valores repassados aos consércios pelos entes consorciados.
Permitir o controle das prestacdes de contas feitas pelos consorcios aos entes
consorciados.

Possuir controle dos valores recebidos pelos consorcios.

Possuir o controle para contratos de rateio.

Possuir controle para recebimento das receitas de transferéncias nos consorcios.
Possuir no cadastro de empenho no consércio a opg¢ao para rateio dos valores entre
0s entes consorciados, sendo possivel que um Unico empenho contemple valores de
varios entes consorciados, o percentual de distribuicdo deve ser fornecido
automaticamente ao usuario conforme as configuragdes do consércio podendo ser
alterado pelo usuario.

Na prestagdo de contas de consoércio deve possuir, no minimo opg¢des para
“aprovado” ou “impugnado”.

PRESTACOES DE CONTAS

230.

231.
232.

233.

234.

Gerar arquivos para prestacao de contas, conforme padrao definido pelo Tribunal de
Contas.

Geracao de MANAD.

Geracao de DIRF por autbnomos, integrando as informacdes com os dados gerados
pelo sistema de recursos humanos.

Geragao de SEFIP para autbnomos, integrando as informagdes com os dados
gerados pelo sistema de recursos humanos.

Geracao de arquivos para o SICONFI

OUTROS RELATORIOS

235.
236.
237.
238.
239.
240.
241.
242.
243.

244.

245
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Emissao de comparativo da receita e despesa do exercicio.

Relacao de previsdes de pagamentos.

Demonstrativo da despesa por categoria econémica, com opcado de filtro por
empenhado, liquidado, pago, a pagar, a liquidar, incluindo ou nao os restos a pagar.
Emissao de balancete por fonte de recurso.

Emissao de relacdo de empenhos por credor.

Demonstrativo de gastos licitados por subelemento com filtro de empenhado,
liquidado e pago.

Livro diario, emitido e formalizado, mensalmente, de acordo com as Normas
Brasileiras de Contabilidade.

Livro razdo analitico de todas as contas integrantes dos sistemas orcamentario,
financeiro, patrimonial e de compensagao.

Balancete da receita com, no minimo, as seguintes informagdes: arrecadado no més,
arrecadado no periodo, saldo bancario anterior.

Balancete da despesa com, no minimo, as seguintes informagdes: valor fixado,
empenhado no més, liqguidado no més, pago no més, valor de alteragdes
orcamentarias, empenhado no periodo, liquidado no periodo, pago no periodo.
Balancete orcamentario.
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246. Balancete financeiro.

247. Relagao de empenhos a serem pagos.
248. Relagao de empenhos emitidos.

249. Relacao de despesas liquidadas.

RELATORIOS - LEI 4.320/64

250. Anexo 01 — Demonstrativo da despesa por categoria.

251. Anexo 02 — Demonstrativo da despesa por 6rgao/consolidado.
252. Anexo 02 — Demonstrativo da receita com categoria econémica.
253. Anexo 06 — Programa de trabalho por érgao/unidade.

254. Anexo 07 — Despesas por programa de trabalho.

255. Anexo 08 — Despesa conforme vinculo com as receitas.

256. Anexo 09 — Despesa por érgao e fungoes.

257. Anexo 10 — Comparativo da receita orgada com arrecadada.
258. Anexo 11 — Comparativo da despesa fixada com a realizada.
259. Anexo 12 — Balango orgamentario.

260. Anexo 13 — Balancgo financeiro.

261. Anexo 14 — Balango patrimonial.

262. Anexo 15— Demonstrativo das variagées patrimoniais.

263. Anexo 16 — Demonstrativo da divida fundada interna.

264. Anexo 17 — Demonstrativo da divida flutuante.

RELATORIOS - ANEXOS PREVISTOS (MENSAIS, BIMENSAIS, QUADRIMESTRAIS OU

SEMESTRAIS) DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL - LC 101/00
RELATORIOS RESUMIDOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA
265. Anexo 01 — Balango orgamentario.

266. Anexo 02 — Despesas por funcao e subfuncéo.

267. Anexo 03 — Demonstrativo da receita corrente liquida.

268. Anexo 05 — Receita e despesa previdenciaria.

269. Anexo 06 — Resultado nominal.

270. Anexo 07 — Resultado primario.

271. Anexo 08 — Restos a pagar.

272. Anexo 10 — Demonstrativo de receita e despesa com MDE.
273. Anexo 11 — Operacgoes de crédito.

274. Anexo 13 — Projecéao atuarial.

275. Anexo 14 — Alienacéao de passivos e aplicacao de receitas.
276. Anexo 16 — Saude.

277. Anexo 18 — Demonstrativo simplificado.

RELATORIOS DE GESTAO FISCAL

278. Anexo 01 — Despesas com pessoal.

279. Anexo 02 — Divida consolidada liquida.
280. Anexo 03 — Garantias e contra garantias.
281. Anexo 04 — Operacoes de crédito.

282. Anexo 05 — Disponibilidade de caixa.
283. Anexo 06 — Restos a pagar.

284. Anexo 07 — Limites.
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RELATORIOS — EMISSAO EM HTML E GERACAO EM XML DOS DEMONSTRATIVOS
EXIGIDOS PELA LEI N. 9.755/98.

285.
286.
287.
288.
289.
290.
291.

Balango orgamentario.

Compras.

Contratos e seus aditivos.

Demonstrativo da despesa.

Execucéao de orcamentos.

Orgcamentos anuais.

Recursos recebidos e repassados — convénios.

‘ 6.3.2RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

CADASTROS

1.

2.

10.

Avenida Colonizador Ariosto da Riva, 2349 — Centro — Cx.P. 261 — CEP 78580-000 — Alta Floresta-MT — Fone: (66) 3521-5030/5829/3716
email: licitacao@altafloresta.mt.leg.br

Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de
pessoas deve ser realizado através do codigo.

Cadastro do Plano de Cargos e Salérios contendo os seguintes dados: valor base,
ndamero maximo de funcionarios, nome do cargo, cédigo CBO. Deve possuir histérico
de valores mensal do plano de cargos e salarios, armazenando os valores para cada
cargo.

Cadastro de diarias, definindo o valor que sera pago e para quais cargos a mesma
sera designada.

Cadastro de parametrizacao de varios tipos de A.T.S. (adicional por tempo de
servico), sendo possivel definir para cada funcionario a qual tabela de A.T.S. o
mesmo esta enquadrado.

Cadastro de proventos e descontos com parametrizagdes da forma de calculo,
especificando se 0 mesmo é integral ou proporcional em relagdo a sua base, tipo de
calculo se dia, hora, percentual, valor ou vinculado a alguma tabela, como IRRF,
INSS, RPPS, deve especificar também a qual tipo de salario o mesmo esta vinculado,
se salario base de concurso, salario minimo, salario base de comissao.

No cadastro de proventos e descontos o préprio usuario deve conseguir realizar a
formatacao dos proventos e descontos utilizados para o calculo do valor base do
provento ou desconto em questao, definindo a sua férmula de célculo.
Parametrizacao diferenciada para cada tipo de afastamento, onde é possivel definir
quais as verbas e descontos serdo langados automaticamente para o funcionario,
quando o mesmo sofrer determinado tipo de afastamento. Permitir definir como sera
o calculo de cada verba ou desconto, se sera realizada a média ou serd utilizado o
valor do ultimo pagamento.

Cadastro de Pessoas contendo os seguintes dados: CPF, RG, titulo de eleitor,
carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade,
grau de instrucdo, raga, estado civil, sexo, cénjuge, codigo da rua, codigo do bairro,
cédigo da cidade, observagdes, nome da mae, nome do pai.

No cadastro da pessoa, permitir vincular mais de uma conta bancaria ao mesmo
cadastro, podendo ser contas de bancos diferentes, e permitir definir qual sera a
conta para recebimento da folha.

Possibilidade de anexar uma foto de uma mesma pessoa ao seu cadastro.
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11. Cadastro de funcionarios contendo os seguintes dados: tipo de admissao, vinculo,
categoria, agente nocivo, cargo comissionado ou cargo de concurso, secretaria,
departamento, regime previdenciario, nimero do contrato, horario de trabalho, data
de admissdo, também poder classificar este funcionario como pensionista ou
aposentado, quando for o caso.

12. Possibilidade de vincular a mesma pessoa a mais de um cadastro de funcionario, em
diferentes secretarias, departamentos, cargo e vinculos.

13. Cadastro de dependentes contendo os seguintes dados: nome, data de nascimento,
grau de parentesco, sexo, idade minima da dependéncia.

14. Cadastro dos contratos com informacées como periodo, publicacbes, data de
assinatura, vinculagdo do documento .DOC ou .TXT.

15. Controle das movimentagdes do contrato: alteracdes, paralisagdes e rescisao.

16. Cadastro de atestados médicos, com registros do histérico de todos os atestados
langcados para o funcionario.

17. Cadastro das avaliacbes realizadas por cada funcionario com o langcamento da
pontuacdo alcancada, bem como cadastro das adverténcias recebidas pelo
funcionario.

18. Tabela para definicdo de quais sdo os proventos que fazem parte da dedugao para o
calculo do valor patronal a ser repassado para a previdéncia.

19. Cadastro de tabela mensal para parametrizagcao do pagamento de vale alimentagao.

20. Possibilitar a definicdo de quais serdo as verbas e descontos fixos que serédo
calculados automaticamente todo o més para cada funcionario individualmente,
determinando qual sera a competéncia inicial e a final para cada um deles.

21. Rotina para manutencao dos dados dos proventos e descontos fixos vinculados aos
funcionarios, onde o usuario podera alterar o valor ou a referéncia para varios
funcionarios ao mesmo tempo.

22. Cadastro das informagdes sobre concurso publico, nimero do concurso, data do
edital, nimero do protocolo no TCE.

23. Cadastro da comissao responsavel pelo concurso.

24. |dentificacdo dos cargos para o concurso, determinando qual o nimero de vagas para
0 mesmo e qual a nota minima para aprovagao.

25. Cadastro dos locais de publicagéo do edital do concurso.

26. Lancamentos das matriculas para o concurso.

27. Lancamentos das notas do candidato a vaga no concurso publico.

28. Rotina para apuragao das notas do concurso, definido o processo classificatorio.

29. Cadastro de unidades escolares.

30. Cadastro de responsaveis da unidade gestora.

31. Cadastro de 6rgaos e unidades orcamentarias.

32. Cadastro de horérios.

33. Cadastro de bancos.

34. Cadastro de agéncias.

MOVIMENTACOES

35. Consulta rapida da movimentagcao do funcionario por competéncia, listando todos os

proventos e descontos com valor base e referéncias de calculo, também deve conter
qual o cargo ocupado e a secretaria/departamento onde o mesmo esta lotado, a foto
do funcionario e o nimero do CPF e qual regime previdenciario ele esta vinculado.
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36. Lancamento de atos de pessoal para admissédo, rescisdo, transferéncias e elevagdes
de cargo dos funcionarios, podendo lancar mais de um funcionario vinculado ao
mesmo ato.

37. A determinagao do cargo e da lotagdo do funcionario deve se dar apenas através do
lancamento do ato de pessoal.

38. Lancamento individual de rescisdo contratual para todos os contratos com
vencimento no més desejado.

39. Lancamento de faltas justificadas e nado justificadas, vinculando as mesmas ao
atestado médico, quando for o caso.

40. Controle para empréstimos bancarios com o cadastro do empréstimo contendo os
seguintes dados: banco, agéncia, data do empréstimo, valor, quantidade de parcelas
e més para desconto da primeira parcela.

41. Controle de INSS retido do funcionario em outras empresas, para que no calculo,
este valor seja deduzido automaticamente.

42. Controle de vale-transporte com cadastro das linhas de O&nibus, empresas,
quantidade de vales por funcionario. Geragao mensal com o langamento automatico
na folha de pagamento.

43. Tabela para controle diferenciado de periodos aquisitivos, onde serdo cadastrados os
tipos de periodos aquisitivos e qual a quantidade de meses do periodo, bem como o
numero de dias para gozo.

44. Possibilidade de separacao da folha dos funcionarios normais ativos, rescisoes, férias
e décimo terceiro salario com emissdao de relatério para conferéncia, folha de
pagamento e resumo separados.

45. No lancamento de afastamentos de férias, devem ser apresentados ao usuario os
periodos aquisitivos do funcionario, dando opcédo para o0 mesmo selecionar qual
periodo aquisitivo sera vinculado ao afastamento.

CALCULOS

46. Ao calcular a folha de pagamento do funcionario, o langamento da parcela do
empréstimo bancario deverd ser automatico, devendo possuir controle para
pagamento antecipado do empréstimo.

47. Ao calcular a folha de pagamento do funcionario, os dependentes de salério familia e
IRRF deverao ser classificados de acordo com a data de nascimento e a idade para
término da dependéncia estipulados no préprio cadastro de dependentes, assim os
mesmos deverdo ou nao ser inclusos no calculo de salario familia e IRRF
automaticamente.

48. Calculo do décimo terceiro salario com parametrizagcdes de calculo onde algumas
verbas podem ser calculadas sobre média e outras sobre o valor do ultimo més. O
mesmo também deve ser calculado em movimento independente ao da folha normal
mensal.

49. Calculo de 13° no més de aniversario.

50. Calculos automaticos de férias, rescisoes, A.T.S., salario maternidade, faltas.

51. Calculos de INSS e IRRF integrado quando o funcionario tiver multiplos vinculos.

52. Rotina para fechamento da competéncia da folha de pagamento. Este procedimento
podera ser realizado para todos os funcionarios, uma vez realizado o procedimento
nao sera mais permitida a realizagdo de lancamentos ou movimentacdes para 0s
funcionarios com competéncia fechada (encerrada).
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53. Rotina para reabertura de competéncia, esta rotina devera ser em tela separada para
acesso restrito, a mesma deverd reabrir o movimento da competéncia de um ou mais
funcionarios para manutencgao, permitindo alteracées em suas movimentacoes.

54. Controle sobre os afastamentos quanto ao periodo aquisitivo de férias e licenca
prémio, quando o funcionario for afastado, os dias para gozo devem ser descontados
automaticamente dependendo do tipo do afastamento, conforme definido nas faixas
da tabela de descontos.

55. Tabela para configuracées dos afastamentos que interferem no periodo aquisitivo,
como por exemplo, licenga particular sem remuneragao.

56. |Integracdo com a contabilidade no que se refere a geracdo de empenhos
automaticamente com controle de grupos de contas, geragéo de lotes e geracao de
langamentos contébeis.

57. Rotina para célculo e geracao de arquivo de provisdo de férias e décimo terceiro
salario.

RELATORIOS

58. Emissao da escala de férias mensal a partir do periodo aquisitivo mais antigo, a
emissao devera ter as opgoes por secretaria, por departamento, por funcionario e por
cargo.

59. Emissao de relatério com contribuicdo e base patronal para INSS e Previdéncia
Propria com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por vinculo.

60. Emissao de relatério onde o usuario possa escolher qual provento ou desconto o
mesmo deseja listar, com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por
vinculo.

61. Emissao de relatério de salarios (base, liquido e bruto), com quebra por secretaria e
departamento, por cargo, por vinculo e filtro por faixa de valores.

62. Emissao de folha de pagamento com os seguintes dados: cédigo do funcionario,
nome do funcionario, cargo do funcionario, secretaria e departamento do funcionario,
coédigo e nome da verba, valor base da verba, salario base do funcionario, salario
bruto do funcionario, com quebra por secretaria e departamento, por cargo e por
vinculo.

63. Emissao do resumo da folha de pagamento com os seguintes dados: codigo, nome e
valor total de cada verba ou desconto langado na folha, valor base total e valor total
de INSS e previdéncia prépria, com quebra por secretaria e departamento, por cargo
e por vinculo.

64. Emissado da ficha funcional do funcionario mensal, com quebra por secretaria e
departamento, por cargo e por vinculo.

65. Emissao de relacao de funcionario por agéncia bancaria, com quebra por secretaria e
departamento, por cargo e por vinculo.

66. Emissdo de relatério para comparagdo de movimentos, onde o usuario possa
comparar as movimentacées de duas competéncias e realizar uma avaliagdo de
valores.

67. Relatério para acompanhamento mensal dos empréstimos bancarios langados,
podendo ser emitido por secretaria, por departamento, por funcionario ou por cargo.

68. Relacao de funcionarios com salario familia.
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Relatério para projecdo da folha de pagamento, onde o usuario possa determinar
qual o percentual a ser projetado e sobre qual competéncia sera aplicado o
percentual.

Relat6rio com o histérico das movimentacdes do funcionario, demonstrando em que
competéncia houve alguma modificacdo na sua movimentagdo ou no seu cadastro.
Relatério para identificagao dos funcionarios que possuem multiplos vinculos.
Emissao do comprovante de rendimentos.

Emissao da guia para pagamento do RGPS e RPPS.

Emissdo de relatério para conferéncia dos valores a serem empenhados pela
contabilidade.

Emissao da certidao de tempo de servico, unificando varios cadastros de uma mesma
pessoa, OuU seja, se a pessoa possui mais de um vinculo.

Emissdao e consulta de Contracheques (Holerite), de qualquer folha/competéncia
existente na base de dados.

Possibilitar a consulta e emissao de Informe de Rendimentos do IRPF .

IMPORTAGAO E EXPORTAGAO DE DADOS

78.

79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.

86.
87.
88.
89.

90.
91.

92.

93.

94.

Possuir rotina para realizacdo da exportacdo dos dados referentes a folha de
pagamento, fornecendo os dados diretamente ao sistema de contabilidade, para
futura geracao automéatica dos empenhos com suas retengdes.

Geracao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a RAIS.

Geracao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a DIRF.

Geracao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para o MANAD.

Geracao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a SEFIP.

Geracao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para o CAGED.

Geracao do arquivo para envio de remessa e retorno em formato TXT para o PASEP.
Geracao do arquivo para envio de remessa em formato TXT para a realizacdo do
pagamento em rede bancaria.

Geracao de todos 0s arquivos para a prestacao de contas junto ao Tribunal de acordo
com layout estabelecido pelo préprio TCE-MT no médulo do APLIC.

Rotina para importacéo de arquivo com os dados gerados pelo cartdo ponto.

Relagao para conferéncia da DIRF.

Relacao para conferéncia da RAIS.

Resumo mensal consolidado da folha de pagamento (RPPS ou RGPS).

O sistema devera possuir ferramenta que realize uma busca na base de dados e
apresente relatorio de inconsisténcias das informagdes pessoais dos funcionarios, no
minimo as exigidas pelo eSocial, facilitando a realizacao de um recadastramento para
atualizagdo dos cadastros.

O sistema devera estar preparado para atender as exigéncias do eSocial, nos prazos
estipulado pelo Governo Federal para a prestacdo das informagdes pelos Orgaos
Publicos, gerando os arquivos XML dos Eventos Iniciais, Eventos de Tabelas,
Eventos Nao Periddicos e Eventos Periddicos.

O sistema devera gerar informacdes dos Eventos Iniciais, Eventos de Tabelas,
Eventos Nao Periddicos e Eventos Periddicos conforme lay-out:

Emissao de Contracheques (holerite) em papel continuo padrao e jato laser.

| 6.3.3 HOLERITE WEB
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1. O sistema devera proporcionar o controle de acessos através de login (matricula do
Servidor) e senha, respeitando as devidas restricbes de acesso para cada tipo de
usuario;

2. O sistema devera proporcionar a disponibilizacdo do demonstrativo mensal de
pagamento;

3. O sistema devera proporcionar a emissao e consulta de Contracheques (Holerite) via
internet, de qualquer folha/competéncia existente na base de dados.

[ 6.3.4 COMPRAS E LICITAGAOWEB |

REQUISITOS TECNOLOGICOS

1. A solucédo deve ser integralmente Web, dispensando a instalagdo de qualquer
programa, plug-in, emulador ou qualquer outro recurso tecnoldgico que seja
requisito para inicializar o sistema;

2. O sistema devera utilizar Unica e exclusivamente WEB Browser para sua execugao,
possuindo compatibilidade com os principais WEB Browsers do mercado (Mozila
FireFox, Google Chrome, Opera e Safari);

3. O banco de dados devera possuir modelagem e implementagdo em modelo
relacional, SGBD padrao MS SQLServer;

4. Possibilidade de trabalhar em Data Center (hospedagem em nuvem);

5. Possuir escalabilidade de processos segmentados em varios servidores, conforme
escolha do usuario;

6. O sistema deve possuir controle de seguranca através de certificados digitais de
seguranga, para entrada no sistema.

7. Possuir sistema de auditoria em toda manipulagdo de dados feita pelos usuarios do
sistema (log de alteracéo);

8. Possibilidade de salvar os relatérios do sistema em tipos de dados: .DOC, .XLS,
XML, .TXT, .PDF, .ODT, .CSV, .TIFF e .JPEG;

9. Possuir integracao entre médulos, através de base de dados Unica e consolidada.

REQUISITOS DE ACESSO

10. Enviar e-mail contendo as senhas (geradas automaticamente pelo sistema) em
todos novos usuarios cadastrados no sistema;

11. Possuir controle para renovacao de senha, no qual deve ser enviado um e-mail
solicitando confirmagéo da geragdo de uma nova senha para o usuario em questao;

12. Possuir controle de acesso de usudarios com a possibilidade de criar grupos com
perfil especifico e determinar quais aplicagées o0 usuario tera acesso;

13. Disponibilizar dinamicamente o menu personalizado por usuario, conforme suas
permissdes, visando facilitar o trabalho;

14. Controlar tempo de sessao inoperante do sistema no navegador, com retorno a tela
inicial de login, para seguranca do sistema;

15. Possuir processo de renovacao de licenciamento online, sem dependéncia da
empresa prestadora de servigos;

16. Possuir sistema de “lembrar-me neste computador” sendo parametrizavel, podendo
escolher usuario ou usuario e senha, pelo tempo determinado pelo usuério em
questao e individual por computador;
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17. Permitir a inativagdo de usuérios ja cadastrados.

REQUISITOS DE OPERACAO

18. Possuir janelas de trabalho multitarefa, podendo trabalhar em varias telas ao
mesmo tempo, sem a necessidade de atualizar a pagina;

19. Possuir menu com possibilidade de filtro, para encontrar funcionalidades de forma
facil e precisa;

20. Conter buscas facilitadas, através de sugestdes pela fonética das palavras, para
encontrar informacdes cadastradas no sistema de forma rapida e precisa;

21. Possibilidade de montar filtros dindmicos avancados, através da concatenacao de
conectores légicos e de comparagoes, podendo escolher qualquer atributo dos
objetos cadastrais, sem a dependéncia da empresa prestadora de servigos;

22. Permitir a emissao dos relatérios com a possibilidade de escolha para emissao dos
mesmos em janelas externas (pop-ups) ou dentro da solucéo;

23. Possibilidade de edi¢ao dos relatérios do sistema sem a dependéncia da empresa
prestadora de servicos;

24. Permitir a partir de um relatério selecionado, selecionar qual o modelo deste mesmo
relatério que serd exibido, com a possibilidade de se criar novos modelos, sem
dependermos da empresa prestadora de software;

25. Possuir identificacdo visual expressiva, em todas as telas de cadastro, para os
campos obrigatorios;

26. Possuir padrao ergonémico visual e operacional em todas as interfaces, que facilite
o aprendizado dos usuarios na operacao do software;

27. Permitir emissao de listagem de dados da grid em todas as aplicagcdes que contém
grid principal;

28. Possuir ajuda passo a passo contendo instru¢cées detalhadas do funcionamento de
cada aplicacao.

29. Possuir controle de mensageiro interno para comunicagcdo entre os usuarios do
sistema (aplicagdo interna no sistema sem chamar ou se utilizar de aplicagdes
externas seja executaveis ou servigos na internet).

CADASTROS OBRIGATORIOS

30. Possibilidade de expandir cadastros, com campos dindmicos e com a escolha dos
tipos dos dados, conforme a necessidade da Unidade Gestora, sem a dependéncia
da empresa prestadora de servigos;

31. Permitir a parametrizagao dos Calendarios apresentando as ocorréncias de datas
especiais de um exercicio, pode ser um feriado nacional, municipal ou ponto
facultativo, definindo as ocorréncias e seus dias Uteis;

32. Configuracdo para as estruturas administrativa e or¢camentaria do municipio,
permitindo adequacgédo de campos quanto ao tamanho do cddigo, e sem limites para
0 numero de niveis da estrutura;

33. Conter meméria de enderecos ja utilizados, com busca facilitada, por meio de
logradouro, bairro, nimero, CEP e cidade, para utilizar os mesmos enderecos,
minimizando assim a redundancia dos mesmos;

34. Permitir o cadastro de pessoas fisicas e juridicas;

35. Permitir no cadastro de pessoas fisicas ou juridicas, a inclusdo de mais de um
endereco como (correspondéncia, residencial, comercial e cobranca);
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36. Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas, a inclusdo de mais de um
contato eletrénico (e-mail, homepage, redes sociais, etc.);

37.Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas, a inclusdo de mais de um
telefone (residencial, comercial e celular);

38. Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas, a inclusdo de documentos de
todos os tipos, podendo ainda, anexar a digitalizacdo diretamente do scanner do
computador do usuario que opera o sistema.

39. Permitir no cadastro de pessoas fisicas e juridicas, a inclusdo de sécios,
representantes, identificacao de matriz/filial, administrativo e conta bancaria;

PARAMETRIZACOES

40. Permitir que, ao gravar ou atualizar a parametrizacao, seja gerado automaticamente
o histérico da parametrizagao;

41. Possibilidade de parametrizagdes futuras, cuja data seja o limiar para que a futura
se torne vigente sem a interferéncia do usuario. Com a finalidade de programar
alteracbes comportamentais para toda a solucéao;

42. Permitir parametrizar o cédigo que identifique a entidade na FEBRABAN
(Federacao Brasileira de Bancos);

43. Permitir parametrizar os dados do servico de e-mail. E-mail que sera utilizado pela
entidade para envio de informagdes por e-mail;

44. Permitir parametrizar os dados para autenticacao no servidor de proxy da entidade
(caso seja necessario);

45. Permitir parametrizar os dados da pagina inicial do Portal do Cidadao da entidade;

46. Permitir parametrizar os brasdes de relatérios especificos da entidade.

47. Permitir que, ao gravar ou atualizar a parametrizacéo, seja gerado automaticamente
o histérico da parametrizagao;

48. Possibilidade de parametrizagdes futuras, cuja data seja o limiar para que a futura
se torne vigente sem a interferéncia do usuario. Com a finalidade de programar
alteragdes comportamentais para toda a solucao;

49. Permitir parametrizar o prego a ser considerado no balizamento:

a. Maior preco;
b. Média dos precos ou;
c. Menor preco.

50. Permitir parametrizar em que fase da compra se torna obrigatério o vinculo com
dotacao orcamentaria;

51. Permitir parametrizar o nome das aplicacdes relacionadas a solicitacoes e listas de
compras;

52. Permitir parametrizar o tipo de numeragao dos processos licitatérios:

a. Sequéncia digitada;
b. Sequencial geral;
c. Sequencial por modalidade de licitagao.

53. Permitir parametrizar se a situacédo cadastral do fornecedor sera atualizada quando
o CRC é vencido;

54. Permitir parametrizar se no gerenciamento de itens a descricdo pode ser informada
manualmente.

55. Permitir parametrizar se as solicitacées e listas de compra possuirao pré-analise
para aprovacao dos itens.

48
Avenida Colonizador Ariosto da Riva, 2349 — Centro — Cx.P. 261 — CEP 78580-000 — Alta Floresta-MT — Fone: (66) 3521-5030/5829/3716
email: licitacao@altafloresta.mt.leg.br site: www.altafloresta.mt.leg.br



R Estado de Mato Grosso
CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA
Poder Legislativo

56. Permitir parametrizar se as solicitagdes e listas de compra possuirdo prego
estimado informado.
57. Permitir parametrizar se a modalidade de licitagdo é para compra ou alienagao;
58. Permitir parametrizar se a modalidade de licitagdo controla credenciamento;
59. Permitir parametrizar se a modalidade de licitacdo controla SRP (Sistema Registro
de Precos);
60. Permitir parametrizar se a modalidade de licitacdo contempla o chamamento;
61. Permitir parametrizar o modo de disputa da modalidade de licitagao:
a. Fechado (propostas com envelopes fechados);
b. Aberto (lances);
c. Fechado-Aberto (propostas com envelopes fechados seguidas de lances);
62. Permitir parametrizar na modalidade de licitagdo os prazos de proposta,
considerando:
a. Critério de avaliacao da licitacao;
b. Classificacdo do objeto da licitacao;
c. Regime de execucao da licitacéo.
d. Quantidade de dias.
63. Permitir parametrizar na modalidade de licitacdo os prazos de proposta atribuindo a
forma de calculo:
a. Dias corridos;
b. Dias Uteis.
64. Permitir parametrizar na modalidade de licitacdo as responsabilidades no processo
licitatorio e se ha obrigatoriedade ou nao para essas responsabilidades;
65. Permitir parametrizar na modalidade de licitacao os tipos de documentos que devem
ser vinculados no processo licitatério;
66. Permitir parametrizar na modalidade de licitacdo informacdes para cotizacao
compulséria para ME/EPP (Microempresa e Empresa de Pequeno Porte):
a. Percentual para empate ficto para ME/EPP;
b. Cotizacdo compulséria ME/EPP;
c. Minimo de licitantes para aplicar a cotizacdo compulséria ME/EPP.

GERENCIAMENTO DE SEQUENCIA
67.Permitir que os numeros iniciais sequenciais do sistema sejam definidos pelo
proprio usuario, a fim de dar sequéncia aos numeros ja existentes na Camara como:
nameros de licitacoes.

GERENCIAMENTO DE ITENS

68. Permitir padronizacdo dos nomes basicos dos itens e seus modificadores,
caracteristicas especificas para identificacao criteriosa dos itens;

69. Permitir cadastrar item base, tipificando-o em bem patrimonial, concessao de
servigo publico, direito real de uso, obra, permissédo de servigo publico, produto ou
Servigo;

70. Permitir controlar o item base cadastrado por data para que um novo item base se
torne vigente sem a interferéncia do usuario;

71. Permitir classificar os itens bases por estrutura hierarquica que possam expressar
grupo, subgrupo e quantos niveis forem do interesse da entidade;
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72. Permitir controlar a classificagdo de itens bases por data para que uma nova
classificagdo se torne vigente sem a interferéncia do usuéario;

73. Permitir que os modificadores cadastrados na classificacao sejam aplicados ao item
base que se vincula a esta mesma classificacdo, padronizando a nomenclatura do
item base;

74. Permitir controlar em que nivel da arvore de classificacao é permitido inserir item
base;

75. Permitir vincular natureza de despesa conforme classificagcdo da despesa publica a
classificagdo do item base e/ou ao item base;

76. Permitir incorporar o nome do item base e seus modificadores ao item cadastrado;

77. Permitir descrever o item com nomenclatura diferente aquela dada ao item base que
o identifique;

78. Permitir vincular o item ao codigo do Tribunal de Contas;

79. Permitir vincular o item a(s) unidade(s) de medida(s);

80. Permitir vincular a unidade de medida do item ao cédigo do Tribunal de Contas;

81. Permitir conversao entre unidades de medida;

82. Permitir inserir texto com descricdo detalhada do item com numero de caracteres
ilimitado;

83. Permitir controlar o item cadastrado por data para que um novo item se torne
vigente sem a interferéncia do usuario;

84. Permitir inativar o item encerrando sua vigéncia em data pré-determinada,
permitindo a higienizagdo do cadastro de itens;

85. Permitir definir qual unidade de fornecimento se constitui em padrao de item.

86. Permitir cadastrar tipos de fontes de preco para formacao do banco de precos;

87. Permitir inserir outras fontes de precos cadastradas pelo usuario ao banco de preco;

88. Permitir consultar itens cotados pelo banco de preco;

89. Permitir consultar prego por item pelo banco de preco;

90. Permitir consultar preco do item por fornecedor pelo banco de preco.

91. Cadastrar comissdées com os seguintes dados: nome da comissdo, norma juridica
de regulamentacdo, tipo de membros, nome dos membros, periodo de vigéncia da
comissao, periodo de vigéncia dos membros da comissao;

92. Permitir cadastrar comissao segundo os tipos: especial, leiloeiro e equipe de apoio,
permanente e pregoeiro e equipe de apoio.

93. Permitir criar leis e controlar todas as suas informagdes:

a. Tipo da lei;

b. Esfera governamental;

c. Numero e ano da lei;

d. Data de aprovacgao;

e. Periodo de vigéncia.
94. Permitir vincular e gravar documento digital que representa a lei.
95. Permitir controlar alteragdes da lei.

GERENCIAMENTO DE OBJETOS DE COMPRAS
96. Permitir criar um tipo de objeto de compra vinculado com a classificacao de objeto
da lei geral de licitacoes (8666/93);
97. Permitir apontar que um tipo de objeto de compra € utilizado para reforma.
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GERENCIAMENTO DE TABELAS DE PRECOS

98. Permitir criar tabelas de itens para reaproveitamento deste agrupamento de itens
em solicitagdes e listas de compra.

99. Permitir a inclusdo, alteracdo e remocao de itens de forma manual na tabela de
itens.

100. Na criagdo da tabela de itens permitir a cépia de itens de todas as aplicacdes
que manipulem itens (solicitagdes de compras, listas de compras, tabelas de itens,
compras diretas e licitacoes).

101. Permitir criar tabelas de precos de itens para reaproveitamento deste
agrupamento de itens em processos de compras.

102. Permitir a incluséo, alteragdo e remocéao de itens de forma manual na tabela
de pregos.

103. Na criacdo da tabela de precos permitir a copia de itens de todas as
aplicacbes que manipulem itens (solicitacbes de compras, listas de compras,
compras diretas e licitacoes).

SOLICITAGOES E LISTAS DE COMPRA

104. Permitir configurar o nome das solicitagoes utilizados pela entidade;
105. Possuir painel de gerenciamento de itens nas solicitagcoes e lista de compra
que possibilite:
a. Inserir itens;
b. Alterar itens;
c. Detalhar itens com estrutura administrativa e dotacao;
d. Inserir fonte de preco;
e. Balizar item;
f. Remover;
g- Copiar banco de precos das solicitagdes de compras e listas de compras.
106. Permitir que o usuario elabore solicitagdes de itens expressando sua
necessidade de itens (produtos, servicos ou obras) para entrega imediata;
107. Permitir que seja feito lancamento de solicitagdo de item para a estrutura
administrativa;
108. Permitir parametrizacdo indicando se a solicitacdo de itens deve passar por
pré-analise do gestor;
109. Permitir importar os itens e seus quantitativos de uma solicitacdo de item

para outra solicitacdo de item, ou para uma solicitacdo de compra ou ainda, para
uma lista de compra;

110. Permitir a importacao de itens para solicitacao de item a partir de uma tabela
de referéncia previamente cadastrada;

111. Permitir cancelar solicitacées de item;

112. Permitir balizar os precos nas solicitagdes de item;

113. Permitir informar preco estimado dos itens da solicitacdo de item, bem como
a fonte de prego utilizada como referéncia;

114. Permitir que o gestor do departamento possa realizar uma pré-analise das

solicitagcdes de itens antes de passar por andlise do setor responsavel para entrega
de item disponivel ou envio do documento para o setor de compras;

115. Permitir visualizar na solicitacdo de item quais solicitagdes de itens e/ou
solicitacbes deram origem a ela, quando for o caso;
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116. Permitir visualizar na solicitacao de item se existem solicitacbes de compra
e/ou listas de compras geradas a partir dela;
117. Permitir, a partir das solicitacées de itens, a analise de disponibilidade de

itens nos fornecedores para entrega imediata pela entidade por meio de qualquer
processo de compra;

118. Permitir a geracdo de ordens de fornecimento dos itens solicitados, a partir
da analise automatica de disponibilidade nos fornecedores;

119. Permitir analise em massa de solicitacées de itens, salvando rascunho para
qgue se possa ser resgatada em momento posterior e retomada da andlise;

120. Permitir bloquear/desbloquear itens da solicitacdo de itens durante a analise
para evitar que diferentes usuarios possam interferir no resultado do item que esta
sendo analisado;

121. Permitir que o usuario elabore solicitagdes de compra que expressem sua
necessidade de itens (produtos, servicos ou obras) para entrega futura;

122. Permitir que seja feito lancamento de solicitacdo de compras baseada na
necessidade de uma ou mais estruturas administrativas;

123. Permitir parametrizacdo indicando se as solicitagdes de compras devem
passar por pré-analise do gestor;

124. Permitir importar os itens e seus quantitativos de uma solicitagdo de compra
para outra solicitacdo de compra ou ainda para uma lista de compra;

125. Permitir a importagdo de itens para uma solicitacdo de compra a partir de
uma tabela de referéncia previamente cadastrada;

126. Permitir que o gestor do departamento possa realizar uma pré-analise das
solicitacbes de compras antes de passar por andlise do setor responsavel para
entrega de item disponivel ou envio do documento para o setor de compras;

127. Permitir cancelar solicitacbes de compra;

128. Permitir balizar os precos nas solicitacdes de compra;

129. Permitir informar preco estimado dos itens da solicitacdo de compra, bem
como a fonte de preco utilizada como referéncia;

130. Permitir analise em massa de solicitacbes de compras, salvando rascunho
para que se possa ser resgatada em momento posterior e retomada da anélise;

131. Permitir bloquear/desbloquear itens da solicitagdo de compras durante a

andlise para evitar que diferentes usuarios possam interferir no resultado do item
que esta sendo analisado;

132. Permitir visualizar na solicitacdo de compra quais solicitacbes de itens e/ou
solicitacbes de compra deram origem a ela, quando for o caso;

133. Permitir visualizar na solicitacdo de compra se existem listas de compra
geradas a partir dela;

134. Permitir que o setor de compras crie suas listas de compras a partir das
solicitagcdes dos departamentos antes de iniciar o processo de compras. Estas listas
de compras devem consolidar as necessidades de compra para atendimento das
solicitagdes de varios setores da entidade;

135. Permitir que seja feito langamento de listas de compras baseadas na
necessidade de uma ou mais estruturas administrativas;
136. Permitir parametrizacao indicando se as listas de compras devem passar por

pré-analise do gestor;
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137. Permitir importar os itens e seus quantitativos de uma lista de compra para
outra lista de compra ou ainda para uma solicitacdo de item ou solicitacdo de
compra;

138. Permitir a importacdo de itens para uma lista de compra a partir de uma
tabela de referéncia previamente cadastrada;

139. Permitir que o gestor do departamento possa realizar uma pré-analise das
listas de compras antes de passar disponibilizar para gerar licitacbes e/ou compras
diretas;

140. Permitir cancelar lista de compra;

141. Permitir balizar os precos nas listas de compra;

142. Permitir informar preco estimado dos itens da lista de compra, bem como a
fonte de prego utilizada como referéncia;

143. Permitir analise em massa de solicitagdes, salvando rascunho para que se
possa ser resgatada em momento posterior e retomada da anélise;

144. Permitir bloquear/desbloquear itens da solicitacdo de itens durante a analise

para evitar que diferentes usuarios possam interferir no resultado do item que esta
sendo analisado;

145. Permitir o visualizar na lista de compra quais solicitacbes de itens e/ou
solicitagdes de compra deram origem a ela, quando for o caso;

146. Permitir visualizar na lista de compra se existem licitacbes geradas a partir
dela.

147. Permitir parametrizar em que ponto do sistema, se na solicitagdo de item,

solicitacdo de compra ou lista de compra, sera obrigatério o preenchimento da
dotacao orcamentaria quando houver necessidade;

148. Permitir inserir dotacéo vinculada ao item na solicitacao de item, solicitacao
de compra ou lista de compra quando houver necessidade;

PROCESSOS DE COMPRA

149. Permitir gerar processo de compra, agrupando itens de listas de compras de
diferentes setores da administracdo, objetivando compras com melhores precos,
prazos e condicdes de pagamentos;

150. Controlar todo processo de compra efetuado, referente a licitacoes, pregdes,
regimes diferenciados de contratagdo, dispensas ou inexigibilidade, permitindo
acompanhar o processo desde a solicitacao até a entrega do produto/servigo ao seu
destino;

151. Permitir registrar os processos licitatorios, pregdes, regimes diferenciados de
contratacao, processos de inexigibilidade, os de licitacdo dispensavel ou de licitagao
dispensada;

152. Possuir painel de gerenciamento de itens no processo de compras que
possibilite:

Adicionar itens;

Alterar itens;

Alterar todos os itens (dotagao orcamentaria);
Reorganizar itens

Remover itens;

Remover em massa,;

Copiar banco de precos do documento de origem.

@~poooTp
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h. Balizar

153. Na operacado de adicionar itens devera possuir um painel de gerenciamento
que permita fazer o filtro das listas de compras que serdo vinculadas no processo
de compra. Permitir este filtro:

Por listas de compras;

Por estrutura administrativa;

Por classificacao de itens;

Por itens.

Permitir realizar andlise em massa dos itens que serdo vinculados nos

processos de compra por aplicacao de percentual;

Permitir realizar andlise em massa dos itens que serdo vinculados nos

processos de compra por aplicacao de valor;

g. Permitir detalhar a quantidade de itens por estrutura administrativa quando o
item tiver varias origens diferentes (quantidade unificada nos itens fruto da
somatéria das quantidades das diferentes estruturas administrativas que
pediram 0 mesmo item).

154. Permitir consultar os processos licitatorios, pregdes, regimes diferenciados
de contratagdo, os processos de inexigibilidade, os de licitagdo dispensavel ou de
licitacao dispensada por:

Periodo de abertura;

Numero e/ou Ano;

Modalidade;

Tipo do objeto;

Situacao;

e por combinacdes destes filtros.

155. Controlar a situacao da licitacao, se ela estd em digitacdo, em andamento,
em retificacdo, anulada, deserta, fracassada, encerrada, cancelada, suspensa, em
disputa, apurada, revogada ou homologada;

®a0oTw
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156. Permitir acompanhar todo o processo licitatério, visualizando os dados
cadastrados;

157. Permitir declarar licitacao deserta;

158. Permitir declarar licitagcao fracassada;

159. Permitir anular licitacéo;

160. Permitir cancelar licitacao;

161. Permitir suspender e retirar suspenséo de uma licitagao;

162. Permitir revogar licitacéo;

163. Permitir as seguintes modalidades: Pregao presencial, Regime diferenciado
de contratacdao (RDC), Concurso, Convite, Tomada de Pregcos e Concorréncia
Publica;

164. Permitir inexigibilidade, licitagdo dispensavel e licitacado dispensada;

165. Permitir credenciamento e chamamento;

166. Para licitagcbes que geram registro de pregos, permitir informar os
participantes internos da prépria entidade que tenha CNPJ proprio e externos a
entidade;

167. Permitir registrar Participacdo em processo licitatorio de registro de pregos de

outras entidades;
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168. Permitir registrar Adesao (carona) em ata de registro de precos de entidades
externas;

169. Permitir gerar licitacdo de compra por meio de listas de compra;

170. Permitir gerar licitacdo de compra por meio de tabelas de preco;

171. Permitir informar os responsaveis pela licitacdo segundo o tipo de
responsabilidade previamente definido;

172. Permitir configurar quais os responsaveis da licitacdo devem ser informados
de forma obrigatéria na modalidade;

173. Permitir informar a comissao da licitacao;

174. Permitir informar os documentos para habilitacéo de licitantes na licitacao;

175. Permitir registrar equivaléncia de documentos entregues pelos licitantes em
sua habilitacao;

176. Permitir informar o representante do licitante em sesséao publica;

177. Permitir inversdo de fases de julgamento e habilitacdo na modalidade de
RDC;

178. Possibilitar realizar o modo de disputa fechado, aberto e a combinagao
fechado-aberto;

179. Permitir que somente MPEs participem das disputas quando existir
separacao de cotas exclusivas para MPEs;

180. Permitir o lancamento das propostas por item, por lote ou global, conforme
definido em edital.

181. Permitir o lancamento das propostas financeiras do licitante em disputas
fechadas;

182. Permitir o lancamento das propostas financeiras do licitante em forma de

percentual de desconto sobre tabela de precos ou item a item de uma licitacéo,
conforme necessidade;

183. Permitir informar a marca do item no langcamento de proposta financeira;

184. Permitir o lancamento das pontuagdes técnicas do licitante atingidas nas
propostas de disputas fechadas;

185. Permitir o langamento de pontuacao financeira, peso da proposta financeira e

peso da proposta técnica nos critérios de avaliagdo ‘Técnica e Pregco’ ou ‘Maior
retorno econdmico’ caso a licitacdo seja apurada pela média ponderada destas
duas propostas do licitante;

186. Disponibilizar facilitador para que o fornecedor possa registrar sua proépria
proposta financeira (por valor ou percentual de desconto), em suas dependéncias,
gerando um arquivo digital que contenha os itens de um processo de compra
especifico;

187. Permitir importacdo de propostas financeiras dos fornecedores via arquivo
digital, sem necessidade de redigitagdo, otimizando o tempo dentro da sessao
publica;

188. Permitir a apuracdao de propostas fechadas seguidas de lances, conforme
critério de avaliagdo definido em edital, classificando-as de forma ordenada para os
lances;

189. Permitir a apuracao agrupada de propostas técnicas e financeiras fechadas
seguidas de lances se o critério de avaliacao possuir proposta técnica;

190. Permitir que no critério de avaliagao ‘Técnica e Preco’ ou ‘Maior retorno
econOmico’ a apuracao das propostas fechadas, seguida de lances, seja conforme o
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resultado da ponderacao entre a pontuagao técnica e a pontuacao financeira ou por
melhor proposta financeira, conforme escolha realizada na licitagéo;

191. Permitir a identificacdo automatica das disputas empatadas e o desempate
manual das propostas financeiras na apurag¢do de propostas fechadas seguidas de
lances classificando corretamente conforme legislacéo para a fase de lances;

192. Permitir a desclassificagao automatica do licitante na apuracao das propostas
financeiras fechadas seguidas de lances quando os valores propostos nao estao
dentro da faixa de valores minimos e maximos definidos para o processo de compra
em edital;

193. Permitir a desclassificagdo automatica do licitante na apuracao das propostas
técnicas fechadas seguidas de lances quando a pontuagéo do licitante nao atingir a
pontuagdo minima definida para o processo de compra em edital;

194. Permitir a desclassificacdo manual do licitante na apuracdo das propostas
fechadas, técnicas e/ou financeiras, seguidas de lances;

195. Permitir o registro de lances para disputa aberta com controle de rodada de
lances, onde somente os licitantes que ndo declinaram possam ir para a proxima
rodada.

196. Possibilitar, a cada registro de lance, visualizar previamente o valor/desconto
para que nao ocorra empate ficto;

197. Possibilitar, a cada registro de lance, visualizar se com a posi¢cao atual dos
lances, existe empate ficto;

198. Permitir realizar lances para cotas exclusivas para MPEs e para cotas nao
exclusivas para MPEs quando for o caso;

199. Permitir negociacdo de propostas com os fornecedores apds encerrar fase
de lances. Permitir esta negociacdo nao somente com o vencedor, mas com todos
os licitantes participantes da fase de lances;

200. Permitir apuragao do vencedor quando a disputa é fechada;

201. Permitir apuragéo do vencedor quando a disputa é fechada-aberta ou aberta;

202. Permitir apuracao da disputa aberta individualmente, item a item quando por
item, lote a lote quando por lote;

203. Permitir apuracdo da disputa aberta em sua totalidade, apos finalizar os
lances de todos licitantes;

204. Permitir negociacdo com os fornecedores licitantes apds encerrar-se 0s

lances na disputa aberta. Permitir esta negociacdo ndao somente com o vencedor,
mas com todos os licitantes participantes da disputa aberta;

205. Permitir visualizar o histérico da negociacao realizada apds encerrar a
disputa aberta;

206. Permitir apuragdo do vencedor quando a disputa é fechada, ndo seguida de
lances;

207. Permitir a apuracdo agrupada de propostas técnicas e financeiras fechadas
seguidas nao lances se o critério de avaliagao possuir proposta técnica;

208. Permitir atualizar a apuracédo do vencedor desde que 0 processo de compra
nao tenha sido homologado;

2009. Permitir que no critério de avaliagdo ‘Técnica e Preco’ ou ‘Maior retorno
econdmico’ a apuracdo das propostas fechadas, ndo seguida de lances, seja
conforme o resultado da ponderacao entre a pontuacao técnica e a pontuagao

56

Avenida Colonizador Ariosto da Riva, 2349 — Centro — Cx.P. 261 — CEP 78580-000 — Alta Floresta-MT — Fone: (66) 3521-5030/5829/3716
email: licitacao@altafloresta.mt.leg.br site: www.altafloresta.mt.leg.br



R Estado de Mato Grosso
CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA
Poder Legislativo

financeira ou por melhor proposta financeira, conforme escolha realizada na
licitacao;

210. Permitir a desclassificagdo automatica do licitante na apuracao das propostas
financeiras fechadas n&do seguidas de lances quando os valores propostos nao
estdo dentro da faixa de valores minimos e maximos definidos para o processo de
compra em edital;

211, Permitir a desclassificagdo automatica do licitante na apuracao das propostas
técnicas fechadas nao seguidas de lances quando a pontuagdo do licitante néo
atingir a pontuag@o minima definida para o processo de compra em edital;

212, Permitir a desclassificagdo manual do licitante na apuracédo das propostas
fechadas, técnicas e/ou financeiras, nao seguidas de lances;
213. Permitir negociacdo de propostas com os fornecedores apds apurar as

propostas fechadas ndo seguidas de lances. Permitir esta negociacdo nao somente
com o vencedor, mas com todos os licitantes participantes da disputa fechada;

214, Permitir visualizar o histérico da negociacao realizada para as propostas
fechadas;

215, Deve permitir habilitacdo/desabilitacdo de licitante antes da fase de
julgamento;

216. Deve permitir habilitagcdo/desabilitagdo de licitante apds a fase de julgamento
e troca de vencedor no caso de licitante desclassificado;

217. Permitir cadastrar os tipos de recursos;

218. Permitir registrar os recursos e seus julgamentos;

219. Permitir abrir e encerrar sessoes publicas;

220. Controlar operacdes realizadas durante a sessao publica;

221, Permitir armazenar os fatos ocorridos na sessao publica;

222, Permitir gerar pausa e reiniciar sessao publica;

223. Permitir suspender sessao publica;

224, Permitir visualizar o historico da sesséo publica dos processos licitatorios;

225. Permitir visualizar o histérico de operagdes realizadas nos processos de
compra.

226. Permitir adequacdes de homologacdes desde que o processo de compra nao
tenha saldo consumido.

227. Permitir adicionar preco dos itens do vencedor quando o tipo de avaliacao for
por lote ou global;

228. Possibilitar vincular documentos no processo de compra.

COTIZACAO COMPULSORIA PARA ME E EPP
229. Permitir a cotizacdo compulséria para Microempresas (ME) e Empresas de
pequeno porte (EPP) em processos licitatérios de compras conforme definido na Lei
complementar 123/2006;

230. Permitir aplicar a regra de separacao das cotas para MPEs para os itens de
natureza divisivel,
231. Permitir configurar o percentual maximo aplicado a MPEs e a quantidade

minima de fornecedores competitivos enquadrados prevendo alteracbes na
legislacao vigente;
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232. Permitir que usuério modifigue o percentual maximo a MPEs aplicado

diretamente na licitacdo contanto que nao este percentual seja menor que o
percentual parametrizado;

233. Permitir que somente Microempresas e Empresas de pequeno porte enviem

propostas e/ou participem de lances em cotas exclusivas para MPEs.

COMPRA DIRETA
234. Controlar todo processo de compra direta efetuado, permitindo acompanhar

0 processo desde a solicitagcdo até a entrega do produto/servi¢o ao seu destino;

235. Realizar o controle de compra direta em aplicacdo separada da aplicagdo de

236.

licitacGes;
Controlar todo fluxo desde a criacao até encerramento da compra direta por
meio de operacoes.

237. Permitir as seguintes operacdes na compra direta:

238.

Adicionar compra direta;

Anular compra direta;

Apurar vencedor;

Cancelar item;

Editar compra direta;

Emitir compra direta;

Encerrar compra direta;

Estonar encerramento;

Excluir compra direta;

Iniciar recebimento de cotacdes;
Vincular banco de precos;
Visualizar compra direta.
Possibilitar visualizar todo o histérico de operagdes executado na compra

mERT T SQ@™0o0D®

direta.

239.

240.

Permitir consultar as compras diretas por:
Periodo de abertura;
Numero e ano;
Tipo de objeto;
Situacao;
Itens da compra direta.
Permitir criar uma compra direta com as seguintes informacdes:
Dados gerais:
i. Numero e ano;
ii. Tipo de objeto;
iii. Descrigao;
iv. Data;
v. Tipo de avaliagao;
vi. Condicao de pagamento;
vii. Forma de fornecimento;
vii. Permissao para utilizar cotagao eletrénica;
ix. Prazo para apresentagao de cotacoes;
b. Justificativas:
i. Justificativa da aquisicao;

®Poo o

L

58

Avenida Colonizador Ariosto da Riva, 2349 — Centro — Cx.P. 261 — CEP 78580-000 — Alta Floresta-MT — Fone: (66) 3521-5030/5829/3716
email: licitacao@altafloresta.mt.leg.br site: www.altafloresta.mt.leg.br



R Estado de Mato Grosso
CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA
Poder Legislativo

ii. Justificativa da compra direta;
iii. Base legal da justificativa;
iv. Justificativa do fornecedor.

c. ltens:

i. Possuir painel de gerenciamento de itens que possibilite:

Adicionar itens;

Alterar itens;

Alterar todos os itens (dotagdo orgcamentaria);

Cancelar os itens;

Remover;

Copiar banco de precos das solicitagcdes de compras e listas

de compras.

ii. Na operagao de adicionar devera possuir um painel de gerenciamento
que permita fazer o filtro das listas de compras que ser&o vinculadas
na compra direta. Permitir este filtro:

Por listas de compras;

Por estrutura administrativa;

Por classificacado de itens;

Por itens.

Permitir realizar analise em massa dos itens que serdo

vinculados nas compras diretas por aplicacao de percentual;

Permitir realizar analise em massa dos itens que serdo

vinculados nas compras diretas por aplicacdo de valor;

7. Permitir detalhar a quantidade de itens por estrutura
administrativa quando o item tiver varias origens diferentes
(quantidade unificada nos itens fruto da somatéria das
quantidades das diferentes estruturas administrativas que
pediram 0 mesmo item).

iii. Permitir alterar um a um os dados de dotacdo orgcamentéaria dos itens
da compra direta;

iv. Permitir alterar em massa os dados de dotacdo or¢camentaria dos
itens da compra direta;

v. Permitir cancelar itens da compra direta desde que esta esteja em
digitacéao;

vi. Permitir remover itens da compra direta desde que esta esteja em
digitacéao;

d. Responsaveis:

i. Permitir informar responsabilidades na compra direta e as respectivas
pessoas (responsaveis);
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241. Permitir editar uma compra direta desde que esta néo tenha sido encerrada;

242, Permitir excluir uma compra direta desde que esta esteja na situacdo em
digitacao;

243. Permitir trabalhar com tipo de avaliacdo global (um Unico langcamento de
valor por fornecedor para toda a compra direta).

244, Permitir trabalhar com tipo de avaliagdo por item (langamento de valor por
item por fornecedor para toda a compra direta).

245. Permitir vincular uma fonte de preco na compra direta;
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246. Permitir realizar balizamento na compra direta a partir das fontes de preco
inseridas;

247. Permitir definir data limite para recebimento de cotagcbes eletrénicas na
compra direta;

248. Permitir prorrogar a data limite para recebimento de cotagcdes eletrbnicas na
compra direta;

249. Permitir iniciar o recebimento de cotacées na compra direta;

250. Permitir pré-selecionar fornecedores para compras diretas que utilizam
cotacao eletrénica;

251. Permitir vincular fornecedores por vinculagao de banco de pregos (cotagoes)
nas compras diretas que NAO utilizam cotagao eletrbnica;

252, Permitir vincular cotacao interna em compras diretas:

a. Cotagdes internas sao cotagdes registradas no sistema pela propria
entidade. A entidade recebe as cotacdes dos fornecedores e registra no
sistema.

253. Permitir vincular cotacao eletrénica em compras diretas:

a. Cotacbes eletrdnicas sao cotacées preenchidas eletronicamente pelos
fornecedores no sistema. A entidade cria a compra direta, libera para
recebimento de cotacdes, os fornecedores via sistema preenchem a cotagao
e a entidade apura a compra direta.

254. Permitir o preenchimento de cotagdes eletronicas diretamente pelo
fornecedor (com credenciais de acesso ao sistema);

255. Permitir visualizar todas as cotacbes vinculadas a compra direta antes de
realizar a apuracao do vencedor;

256. Permitir realizar simulacédo da apuracao antes de efetivar o procedimento;

257. Permitir desempatar fornecedor segundo o tipo de avaliagdo (global ou por
item);

258. Permitir apurar o vencedor da compra direta segundo o tipo de avaliagao
(global ou por item);

259. Permitir encerrar uma compra direta para que a compra possa seguir para as
fases seguintes de contrato e fornecimento;

260. Permitir estornar encerramento da compra direta desde que esta ndo esteja
vinculada com as fases seguintes (contrato e fornecimento).

COTACAO ELETRONICA

261. Possibilitar vincular usuarios ao fornecedor, permitindo que um mesmo
fornecedor possa realizar movimentagdes no sistema, como o preenchimento de
cotacodes eletrbnicas;

262. Controlar o preenchimento de cotagdes eletrénicas por aplicacdo especifica
para cotacao eletronica (aplicacao diferente da aplicacdo de cotacao utilizada pelos
usuarios internos da entidade);

263. Permitir preenchimento dos itens de acordo com o tipo de avaliagdo da
compra direta (global ou por item).

264. Garantir consisténcia que o fornecedor s6 possa preencher a cotagao
eletrbnica dentro da data limite de entrega da cotacgao.

265. Permitir ao fornecedor preencher a cotacado e colocéa-la disponivel para a
apuracao da compra direta;
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266. Permitir ao fornecedor cancelar a cotagédo eletrdnica caso nao deseje mais
participar da compra direta e esta ja ndo tenha sido vinculada a compra direta;
267. Permitir ao fornecedor cancelar a cotacdo caso tenha sido realizada

alteracdo nos itens da compra direta que justifigue um novo preenchimento de
cotacao eletronica.

268. Permitir ao fornecedor visualizar suas cotacdes eletrdnicas;

269. Permitir ao fornecedor emitir listagem de suas cotacdes eletrdnicas;

LICITACAO DE ALIENACAO

270. Permitir gerar processo de alienagao;

271. Permitir consultar os processos licitatérios de alienagao/cessao por:

Periodo de abertura;

Numero e/ou Ano;

Modalidade;

Tipo do objeto;

Situacao;

e por combinacdes destes filtros.

272. Controlar a situacao da licitacao, se ela estd em digitacdo, em andamento,
em retificacdo, anulada, deserta, fracassada, encerrada, cancelada, suspensa, em
disputa, apurada, revogada ou homologada;
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273. Permitir declarar licitacao deserta;

274. Permitir declarar licitagcao fracassada;

275. Permitir anular licitacao;

276. Permitir cancelar licitacao;

2717. Permitir suspender e retirar suspensao de uma licitagao;

278. Permitir revogar licitacao;

279. Permitir as seguintes modalidades: Concorréncia, Leilao, Regime
diferenciado de contratagdao (RDC) e Licitagdo dispensada;

280. Permitir informar os responsaveis pela licitagao;

281. Permitir configurar quais os responsaveis da licitagdo devem ser informados
de forma obrigatéria na modalidade;

282. Permitir informar a comissao da licitacao;

283. Permitir informar os documentos para habilitagdo de licitantes na licitacéo;

284. Permitir registrar equivaléncia de documentos entregues pelos licitantes em
sua habilitacao;

285. Permitir informar o representante do licitante em sesséao publica;

286. Permitir inversdo de fases de julgamento e habilitacdo na modalidade de
RDC;

287. Possibilitar realizar o modo de disputa fechado, aberto e a combinacao
fechado-aberto;

288. Permitir o lancamento das propostas financeiras do licitante em disputas
fechadas;

289. Deve existir um facilitador para que o fornecedor possa registrar sua propria

proposta financeira, em suas dependéncias, a partir de um arquivo digital que
contenha os itens de um processo de alienagao especifico;

290. Importacdo de propostas dos fornecedores via arquivo digital, sem
necessidade de redigitacao, otimizando o tempo dentro da sessao publica;
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291. Permitir a apuracdao de propostas fechadas seguidas de lances, conforme
critério de avaliagdo definido em edital, classificando-as de forma ordenada para os
lances;

292, Permitir o desempate manual das propostas financeiras na apuracao de
propostas fechadas seguidas de lances classificando corretamente conforme
legislacao para a fase de lances;

293. Permitir a desclassificagdo automatica do licitante na apuracao das propostas
financeiras fechadas seguidas de lances quando os valores propostos forem
menores que o0s valores minimos definidos para o processo em edital;

294. Permitir a desclassificagdo manual do licitante na apuracédo das propostas
fechadas e seguidas de lances;

295. Permitir o registro de lances para disputa aberta com controle de rodada de
lances, onde somente os licitantes que nao declinaram possam ir para a proxima
rodada.

296. Permitir negociacdo de propostas com os fornecedores apds encerrar fase
de lances. Permitir esta negociacdo nao somente com o vencedor, mas com todos
os licitantes participantes da fase de lances;

297. Permitir apuracdo do vencedor quando a disputa é fechada, fechada-aberta
ou aberta;

298. Permitir apuragdo do vencedor quando a disputa é fechada-aberta ou aberta;

299. Permitir apuracédo da disputa aberta individualmente, item a item quando por
item, lote a lote quando por lote;

300. Permitir apuracao da disputa aberta em sua totalidade, apos finalizar os
lances de todos licitantes;

301. Permitir negociacdo com os fornecedores apds encerrar-se os lances na

disputa aberta. Permitir esta negociacdo nao somente com o vencedor, mas com
todos os licitantes participantes da disputa aberta;

302. Permitir visualizar o histérico da negociacdo realizada apds encerrar a
disputa aberta;

303. Permitir apuragdo do vencedor quando a disputa é fechada, ndo seguida de
lances;

304. Permitir atualizar a apuracédo do vencedor desde que 0 processo de compra
nao tenha sido homologado;

305. Permitir a desclassificagdo automatica do licitante na apuracao das propostas
financeiras fechadas nado seguidas de lances quando os valores propostos sao
menores que 0s valores minimos para o processo em edital;

306. Permitir a desclassificacdo manual do licitante na apuracdo das propostas
fechadas nao seguidas de lances;
307. Permitir negociacdo de propostas com os fornecedores apds apurar as

propostas fechadas nao seguidas de lances. Permitir esta negociacdo nao somente
com o vencedor, mas com todos os licitantes participantes da disputa fechada;

308. Permitir visualizar o histérico da negociacédo realizada para as propostas
fechadas;

3009. Deve permitir habilitacdo/desabilitacdo de licitante antes da fase de
julgamento;

310. Deve permitir habilitacado/desabilitagao de licitante apés a fase de julgamento
e troca de vencedor no caso de licitante desclassificado;
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311, Permitir registrar os recursos e seus julgamentos;

312. Permitir abrir e encerrar sessoes publicas;

313. Controlar operacdes realizadas durante a sessao publica;

314. Permitir armazenar os fatos ocorridos na sessao publica;

315. Permitir gerar pausa e reiniciar sessao publica;

316. Permitir suspender sessao publica;

317. Permitir visualizar o histérico da sessao publica dos processos licitatorios;

318. Permitir visualizar o histérico de operacdes realizadas nos processos
licitatorios.

319. Permitir adequacdes de homologacdes desde que o processo de compra nao
tenha saldo consumido.

320. Permitir adicionar preco dos itens do vencedor quando o tipo de avaliagéo for
por lote ou global;

321. Possibilitar vincular documentos no processo de alienacao.

CONTROLE DE FORNECEDORES E CRC

322. Possibilitar o cadastro de fornecedores, pessoa fisica ou juridica, com
possibilidade de controle de Certificado de Registro Cadastral.
323. Permitir cadastrar as informagdées empresariais do fornecedor com os

seguintes dados:

Data de nascimento/constituicao;

Natureza juridica;

Regime de tributacao;

Porte empresarial;

Tipo de atuacao;

Substituicao tributaria;

CNAE;

Itens da lei 116/20083;

Simples nacional.;

324. Possibilitar vincular usuarios ao fornecedor, permitindo que um mesmo
fornecedor possa realizar movimentagdes no sistema, como langcamento de
propostas, através de seus usuarios conectados com perfil de fornecedor.

mT@meepTe

325. Possibilitar a inclusdo e configuracao de diversos tipos (niveis) de Certificado
de Registro Cadastral (CRC), indicando quais documentos devem compor o tipo de
CRC.

326. Possibilitar o registro de anotacdes ocasionais quanto a situacao cadastral do
fornecedor, para que se tenha um histérico das anotagbes de cada fornecedor do
municipio.

327. Possibilitar definicdo de grupos de documentos equivalentes quanto a
exigibilidade para composicao do CRC.

328. Possibilitar que o fornecedor possa requerer a criacdo ou atualizagdo de
CRC, através de seu usuario com perfil de fornecedor.

329. Possibilitar que o usuario com perfil de fornecedor possa adicionar/indicar os
documentos exigiveis para criacao ou atualizagdao de CRC.

330. Possibilitar que a unidade gestora realize a validacao e efetivagdo dos

requerimentos de CRC, permitindo reprovacao do requerimento, ou aprovacao, que
deve gerar automaticamente o CRC.

63
Avenida Colonizador Ariosto da Riva, 2349 — Centro — Cx.P. 261 — CEP 78580-000 — Alta Floresta-MT — Fone: (66) 3521-5030/5829/3716
email: licitacao@altafloresta.mt.leg.br site: www.altafloresta.mt.leg.br



R Estado de Mato Grosso
CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA
Poder Legislativo

331. Realizar a criacdo automatica do cadastro de fornecedor, caso nao exista, a
partir da aprovagao do requerimento de criacdo de CRC.
332. Possibilitar a consulta de CRC com vencimentos iminentes, e a emissao de

alertas aos fornecedores para que realizem as devidas atualizacées de documentos
necessarios nos respectivos CRCs.

333. Possibilitar o controle automatico de data de validade de cada CRC, com
base nos documentos que o compdem, ou que a Unidade Gestora estabelega prazo
de validade personalizado para o CRC.

334. Controlar a validade dos documentos e das certiddes vencidas ou a vencer
dos fornecedores;
335. Possibilitar controle de situagdo cadastral do fornecedor a partir de seus

Certificados de Registro Cadastral, os quais possuem periodo de vigéncia, podendo
ser inativados, inativando assim a situagdo cadastral do fornecedor, e reativados
com atualizacdo dos documentos vencidos, voltando a ativar o fornecedor
automaticamente.

336. Possibilitar que um mesmo fornecedor possua mais de um CRC, desde que
sejam de tipos diferentes.

337. Realizar o controle de fornecedor ativo e apto a participar de processos de
compras e fornecimento a partir da situagdo cadastral do mesmo, e que esta
situacao seja coerente com a situagcao de seus CRCs e de suas sangoes.

338. Possibilitar a emissdo do Certificado de Registro Cadastral, contendo os
dados do fornecedor e os dados dos documentos que compdem o CRC.

GESTAO DE RESULTADOS DE PROCESSO DE COMPRAS

339. Realizar geragdo automatica do resultado do processo de compra ao
homologar processos licitatérios ou encerrar compra direta com o objetivo de
controlar o saldo de execucao orcamentaria e dos itens deste processo.

340. Permitir o acompanhamento de cada etapa de processos de compras,
referentes a compra direta, inexigibilidade ou licitacées, de qualquer modalidade
utilizada na administragao publica, através de um unico local na aplicacao.

341. Possibilitar alteragdes e eventuais correcoes sobre o0s resultados de
processos licitatérios, permitindo substituir participantes, alterar itens, alterar datas,
saldos, entre outras caracteristicas relevantes, guardando cada alteracdo em
movimentacao histérica com condicao de pesquisa.

342. Permitir a contratacdo do segundo classificado quando o fornecedor
vencedor deixar de fornecer o material ou de executar os servigos.
343. Possibilitar que todas as alteragées de um resultado de processo de compras

seja simulado pelo usuério antes de sua efetivacdo, com a condicdo de
comparacgdes da situagcédo atual diante da prospeccao de alteragcao simulada.

344. Possibilitar alteracdo cadastral através de simulagcdo e controle historico,
permitindo a alteracéo, exclusao ou substituicao de itens, garantindo a consisténcia
de valor geral do processo de compra.

345. Possibilitar a aplicacdo de alteragbes em massa dos itens da
compra/licitacdo através de aditivos, posteriores a homologacdo, com base em
filtros definidos pelo usuario.

64

Avenida Colonizador Ariosto da Riva, 2349 — Centro — Cx.P. 261 — CEP 78580-000 — Alta Floresta-MT — Fone: (66) 3521-5030/5829/3716
email: licitacao@altafloresta.mt.leg.br site: www.altafloresta.mt.leg.br



R Estado de Mato Grosso
CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA
Poder Legislativo

346. Possibilitar o controle de saldos tanto para finalidade de execugao
orcamentdria quanto para controle de efetivacdo de liquidacdo (entrega) de
produtos e servicos de cada resultado de processo de compra/licitacao.

347. Permitir o controle de saldo de itens de um processo de compras diretamente
através do consumo por ordens de fornecimento, ou através da criagdo de
contratos.

348. Possibilitar que a quantidade contratada de itens de uma compra/licitacao
passe a ser controlada a partir do contrato.

349. Possibilitar a geracdo de documento com dados do resultado de
compra/licitacdo, e a vinculagdo de outros documentos ao resultado de
compra/licitacdo apds a homologacao.

350. Possibilitar a vinculagdo de documentos as pessoas partes envolvidas no
processo de compras/liquidagéo, apds a homologacao.
351. Validar para que ndo sejam comprometidos os saldos dos resultados de

compras/licitacbes  enquanto 0s mesmos  estiverem com alguma
alteracao/aditivagcdo em andamento, garantindo sua consisténcia em virtude das
possiveis mudancas que possam receber na alteracao/aditivacao.

GESTAO DE ATAS DE REGISTRO DE PREGCOS (ARP)

352. Realizar geracao automatica das ARP ao homologar processos licitatérios de
sistema de registro de pregos.
353. Possibilitar langamento e controle de qualquer alteracdo dos dados de

compras durante sua execugao orgamentaria, com gerenciamento e rastreamento
histérico de todos os dados, controlando desde alteracdes de corregdes cadastrais,
como aditivos sobre as ARPs.

354. Possibilitar alteragdo cadastral e aditivos através de simulacdo e controle
historico, permitindo a alteracdo, exclusdo ou substituicdo de itens, garantindo a
consisténcia de valor geral da ARP.

355. Possibilitar langcamento de adesdo (Carona) e o controle de limites de
adesao, quanto ao valor total permitido para cada carona e ao valor total geral de
adesbes a ARP, conforme legislagéo vigente.

356. Possibilitar a inclusao de Carona interno (da propria unidade gestora com
CNPJ proprio), ou externo (6rgaos e entidades de outras unidades gestoras) em
ARPs.

357. Controlar os lancamentos de adesbes (caronas) as ARPs, bem como os
limites legais dos valores de cada carona, tanto de 6rgaos/entidades internas como
de externas a unidade gestora.

358. Possibilitar que se realize tipos variados de alteracées, conforme disposi¢des
legais, dentro de um mesmo aditivo de ARP.

359. Apresentar ARPs com iminéncia de expiragdo de prazo, provendo a
administragdo quanto as providéncias a serem tomadas.

360. Permitir a configuracdo de programacao para atualizacao financeira com
base em algum indexador, antecipando as decisdes de realizacdo de aditivos e
correcdes cabiveis.

361. Possibilitar a aplicacado de alteracbes em massa dos itens da ARP através de
aditivos, com base em filtros definidos pelo usuario.
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362. Possibilitar o controle de saldos tanto para finalidade de execugao
orcamentdria quanto para controle de efetivacdo de liquidacdo (entrega) de
produtos e servicos de cada ARP.

363. Permitir o controle de saldo de itens de uma ARP diretamente através do
consumo por ordens de fornecimento, ou através da criacao de contratos.

364. Possibilitar que a quantidade contratada de itens de uma ARP passe a ser
controlada a partir do contrato.

365. Possibilitar alteragdes para transferéncia de saldo de itens entre
compradores participantes e caronas da ARP, com simulagéo, possibilitando analise
de proposta da transferéncia antes da efetivacao.

366. Possibilitar a geracdao de documento com dados da ARP, e a vinculagédo de
outros documentos a ARP.

367. Possibilitar a vinculagdo de documentos as pessoas partes envolvidas na
ARP.

368. Validar para que néao sejam comprometidos os saldos das ARPs enquanto as
mesmas estiverem com alguma alteragao/aditivacdo em andamento, garantindo
assim sua consisténcia em virtude das possiveis mudancas que possam receber na
alteracao/aditivacao.

GESTAO DE CONTRATOS

369. Possibilitar o cadastro de contratos de tipos diversos, conforme previsto na
legislagdo, provendo a administracdo de controle contratual e condigdo de
prestacao de contas.

370. Permitir o cadastro de contratos com as seguintes informacdes: licitacao,
objeto, data da assinatura e de vigéncia, participantes, itens discriminados, dados
financeiros, dados de subcontratacao, controle de percentuais e limites aplicados ao
contrato, controle de caucdes e garantias, documentos anexados, anotacdes, dados
das publicacdes, dotacdes, estrutura administrativa.

371. Permitir a tipificagdo de participantes do contrato em: testemunhas,
assinante, fiscal, representante legal do contrato e controlador de encargos sociais
e tributarios.

372. Possibilitar geragdo automatica de Contratos com base nos resultados de
processos de Compras ou nas Atas de Registro de Precos, permitindo ao usuario
escolher e definir a quantidade de cada item, com base nos saldos atuais da
Compra ou ARP.

373. Possibilitar a criagcdo automatica de contrato permitindo a aplicagdo de
inclusdo em massa dos itens no contrato com base em filtros indicando valores ou
percentuais definidos pelo usuario a partir dos dados de resultado de
compra/licitacao.

374. Garantir consisténcia e rastreamento de informagcdes dos contratos de
compra de produtos e servicos, em relagdo aos dados originais de seu respectivo
processo de compras ou ata de registro de precos.

375. Possibilitar recursos de alteracbes cadastrais, apostilamentos e aditivos,
registrando e controlando todos os dados histéricos e possibilitando a consulta das
informacdes completas do mesmo apds cada alteragcdo ou aditivo que tenha
recebido.
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376. Realizar o controle de saldo para vinculo orgcamentéario e saldo dos itens de
cada contrato, considerando suas alteragdes apostilamentos e aditivos.

377. Realizar o controle dos limites legais de aditivacao e de subcontratacao de
contrato durante a criacao de seus aditivos.

378. Possibilitar a aplicacao de alteragcdes em massa dos itens do contrato através
de aditivos, com base em filtros definidos pelo usuario.

379. Apresentar contratos com iminéncia de expiragdo de prazo, provendo a
administracdo quanto as providéncias a serem tomadas.

380. Permitir a configuracdo de programacao para atualizacao financeira com

base em algum indexador, antecipando as decisdes de realizacdo de aditivos e
correcdes cabiveis.

381. Possibilitar o controle de saldos tanto para finalidade de execugao
orcamentaria quanto para controle de efetivacdo de liquidacdo (entrega) de
produtos e servicos de cada ARP.

382. Permitir o controle de saldo de itens de contratos através do consumo por
ordens de fornecimento.

383. Possibilitar aditivo para rescisdo contratual, que possa liberar o saldo nao
efetivado de itens no contrato, permitindo a criagdo de um novo contrato.

384. Possibilitar a geracao de documento com dados do contrato, e a vinculagao
de outros documentos ao contrato.

385. Possibilitar a vinculagdo de documentos as pessoas partes envolvidas no
contrato.

386. Validar para que nao sejam comprometidos os saldos dos Contratos

enquanto os mesmos estiverem com alguma alteragao/aditivacdo em andamento,
garantindo assim sua consisténcia em virtude das possiveis mudangas que possam
receber na alteragédo/aditivagao.

GESTAO DE SALDOS E ORDEM DE FORNECIMENTO

387. Possibilitar a geragdo de ordens de fornecimento a partir de saldos de itens
diretamente de resultados de processos de compras, ARP ou contratos.
388. Controlar o saldo de itens de cada processo de compra, ARP e contrato,

validando para que o saldo contratado seja controlado a partir do contrato, bem
como os valores ndo contratados sejam controlados a partir de sua origem,
possibilitando a contratagdo parcial, conforme a discricionariedade da unidade
gestora.

389. Possibilitar a geragao automatica de Ordens de fornecimento com base em
andlise inteligente do sistema, que verifique a disponibilidade de saldos dos itens
solicitados pelos setores, nos mais diversos fornecedores (almoxarifados virtuais),
classificando por origem de processo de compra € por contrato.

390. Possibilitar que o fornecedor possa consultar suas ordens de fornecimento,
podendo encaminhar o atendimento das ordens que |lhe estejam pendentes.

391. Possibilitar definir o local de entrega dos itens da ordem de fornecimento,
indicando um endereco geografico.

392. Possibilitar que a liquidagdo da Ordem de fornecimento (entrega e
conferéncia dos produtos e servicos) possa ser realizada em uma ou mais etapas.

393. Possibilitar que a ordem de fornecimento gerada, possa ser aprovada antes

de ser encaminhada ao fornecedor para atendimento.
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394. Possibilitar a consulta de ordens de fornecimento por meio de filtros diversos
definidos pelo usuario.

395. Possibilitar a geracdo de ordens de fornecimento a partir das demandas
geradas pelos setores, solicitacdo de itens, propiciando o rastreamento situacional
da solicitagéo.

396. Validar para que o saldo de item comprometido em uma ordem de
fornecimento ndo seja vinculado em outra, a menos que a ordem de fornecimento
inicial seja cancelada, ou atendida parcialmente.

397. Controlar saldo de itens que ndo sao liquidados pela quantidade, mas pelo
valor financeiro, como alguns servigos e obras, possibilitando acompanhamento do
valor total financeiro do item na compra, ARP ou Contrato, em relacdo ao valor
liquidado.

398. Permitir que o usuario acompanhe o saldo das licitagdbes homologadas a
cada ordem de fornecimento emitida, distinguindo entre saldo de origem e saldo
contratado.

399. Possibilitar a Emitir a ordem de fornecimento por local ou por dotagéo.

INTEGRACAO COM A CONTABILIDADE
400. Permitir integracdo por meio de troca de arquivos para popular a estrutura de
dotacdes orcamentarias.

INTEGRACAO COM SOLUCAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA
401. Permitir integracao dos dados de licitagbes por meio de web service:
a. Retornar dados gerais da licitagao:

i.
i
iii.
iv.
V.
Vi.

i
ii.
iii.
iv.
V.
Vi.

Modalidade;
Ano;
NUmero;

Numero do processo administrativo;

Descricao do objeto

Situacao do processo licitatério.
b. Retornar dados detalhados do processo licitatorio:

Tipo de avaliagéao;
Tipo de apuracéo;
Local de abertura;
Data de abertura;
Data da proposta;
Data de julgamento;

vii. Data da homologacao (quando for o caso);
viii. Data de adjudicacao (quando for o caso);
ix. Dados da comissao de licitagéo;
Xx. Se é um SRP (Sistema Registro de Precos) (quando for o caso);
xi. Se € um Credenciamento (quando for o caso);
xii. Se é um Chamamento (quando for o caso);
c. Retornar todos os documentos vinculados ao processo licitatorio (permitir
download).
i. Documentos e publicacoes.
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. Retornar os dados de publicagdo dos documentos vinculados ao processo

licitatério:
i. Tipo do documento;
ii. Data de publicagao;
ii. Orgao de publicacdo do documento;
iv. Meio de publicacdo do documento.
Retornar dados dos participantes do processo licitatorio:
i. Raz&o social ou nome;
ii. Numero do CNPJ ou CPF;
iii. Data de apresentacao de proposta;
iv. Se o participante é convidado ou nao.
Retornar dados dos itens da licitagdo com arranjo especifico por tipo de
avaliacao (global, por lote ou por item):
i. Global: um Unico registro que representa toda a licitacao;
ii. Lote: registros por numeros de lotes;
iii. ltem: registros por numeros de itens;
iv. Tabela: registros por numeros de itens;
v. Valores dos itens por participantes.

. Retornar dados dos vencedores da licitagéo:

i. Nome ou razao social;
ii. CPF ou CNPJ;
iii. Valor total.

. Retornar dados detalhados de atas de registro de preco:

i. Numero e ano da ata;
ii. Comprador/es da ata
ii. Sequéncia de alteragao da ata;
iv. ltens e/ou lotes da ata;
v. Saldo atualizado da ata;
vi. Participantes da ata;
vii. Vencedores da ata;
Possibilitar no portal a apresentagé@o dos itens de cada comprador na Ata de
Registro de Precos.
Possibilitar a consulta de dados da Ata de Registro de Precos filtrando por
alteracao/aditivo que a ARP tenha sofrido, demonstrando os dados e valores
conforme 0s mesmos se encontravam em cada ocasio.
Permitir integracao dos dados de contratos por meio de web service:
Retornar dados gerais do contrato:
i. Tipo do contrato;
ii. Numero;
ii. Ano;
iv. Sequéncia;
v. Data de vigéncia;
vi. Contratado;
vii. Modalidade da licitacao vinculada ao contrato;
viii. Valor.

b. Retornar documentos do contrato (permitir download):

i. Contratos;
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ii. Aditivos;
iii. Publicacbes de documentos.
c. Retornar dados detalhados do contrato:
i. Objeto do contrato;
ii. Dados da licitacao vinculada:
1. Ano;
2. Numero;
3. Modalidade.
iii. Valor inicial do contrato;
iv. Dados dos fiscais vinculados ao contrato:
Numero do ato de nomeagéao do fiscal;
Ano do ato de nomeacéo do fiscal;
CPF do fiscal.
Nome do fiscal;
Relatérios produzidos pelo fiscal no contrato.
d. POSS|b|I|tar a consulta de dados do Contrato filtrando por alteragao/aditivo
que o mesmo tenha sofrido, demonstrando os dados e valores conforme os
mesmos se encontravam em cada ocasiao.

R wN =

DOCUMENTOS E RELATORIOS
403. Documento de abertura de licitagéo

a. Autorizacao de abertura de processo administrativo de licitagao
b. Solicitacao de abertura de processo administrativo de licitacao
c. Declaragao de convite
d. Solicitacao de protocolo geral
e. Formacao de preco estimado
f. Solicitacao e/ou lista do setor demandante
g. Certidao de fixagédo
h. Solicitagdo de parecer juridico para abertura do processo licitatorio
i. Parecer contabil
j. Parecer juridico de abertura do processo licitatério
k. Parecer juridico de homologacao do processo licitatorio
404. Edital de licitagao
405. Ata de licitacéao
a. Ata de pregao e regime diferenciado de contratagdo (RDC)
b. ata de registro de lance
c. Ata de recebimento propostas e habilitacdo
d. Atas de abertura e encerramento da fase de propostas técnicas.
e. Atade julgamento da fase de proposta financeira
f. Ata de licitacdo deserta
g. Ata de licitagao fracassada
h. Ata de licitagdo suspensa ou paralisada
i. Ata de licitacao reabertura
j- Anexo de ata

406. Termo de licitacao
a. Termo de adjudicacao
b. Termo de homologacéao
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c. Termo de anulagéao
d. Termo de revogacao
407. Recurso de licitacao
408. Mapa de licitagao
a. Mapa de apuracéo e classificacdo de propostas
b. Mapa de apuracao e resultado
4009. Adesao/carona em registro de preco
Manifestacao/anuéncia do 6érgao gerenciador da ata para a adesao
410. Relatério de licitacao
Demonstrativo de licitagao
Relacao de registro de lance
Relacao de licitagdo com valores
Resumo geral da licitacao
411, Documento de compra
Solicitacao de item
Solicitagdo de compra
c. Lista de compra
412, Ata de compra e ARP
a. Ata de registro de preco
413. Relatério de compra e ARP
a. Conferéncia de ata de registro de preco
b. Conferéncia de saldo de licitagdo e pedido
c. Ordem de fornecimento

L

epow

oo

414. Ata de contrato

a. Ata de negociagao de contrato
415. Contrato e aditivo

a. Vencimento de contrato
416. Fornecedor

a. Registro cadastral de fornecedor

EXTRACAO DE DADOS
417. Permitir cadastrar um layout estrutural no sistema que represente o layout
que se queira integrar conforme layout e instrugdo normativa disponivel no site do
Tribunal de Contas.
418. Permitir definir campos comuns entre as diferentes estruturas que compdem
um layout estrutural.
419. Permitir definir tipos de campos de um layout estrutural:
Texto;
Data;
Numero inteiro;
Numero decimal.
420. Permitir definir automaticamente os tipos béasicos de dados de forma
automatica (texto, data, numero inteiro, nimero decimal).
421. Permitir definir configuracdes do layout estrutural:
a. Formato de saida da exportagao de dados:
i. Arquivo de texto;
ii. XML (Extensible Markup Language);

epoow
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ii. XML Data Packet.

b. Decodificagdo do arquivo de saida;
c. Utilizagcao ou ndo de quebra de linha no arquivo de saida;
d. Separador decimal nos campos de valores (ponto ou virgula);
e. Separacado de campos no arquivo;
f. Tratamento de valores nulos;
g. Tratamento de arquivos vazios;
h. Permitir escrever consulta SQL (Structured Query Language) e vincula-las
com as respectivas estruturas de layout;
i. Permitir a nomenclatura de arquivo de saida;
j- Permitir a criacao de campos dentro das estruturas de layout, informando:
i. Tipodo campo (conforme tipo criados na estrutura);
ii. Se o campo é obrigatério ou nao;
iii. Se o campo é chave primaria na composicao do registro da estrutura;
iv. A ordem do campo dentre todos os campos criados;
v. Se o campo é gerado em branco ou nao;
vi. O tamanho minimo e maximo do campo;
vii. As casas decimais minimas e maximas do campo;
viii. Os caracteres proibidos no campo;
ix. O alinhamento do campo (direita ou esquerda);
x. O formato do campo (mascara).
422, Permitir exportar dados no formato de saida especificado no layout estrutural.
423. Permitir a listagem de inconsisténcias na geracao de informacoes.

| 6.3.5PATRIMONIO PUBLICO

CADASTROS

1.

2.
3.
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Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de
pessoas deve ser realizado através do cédigo.

Cadastro de grupos e subgrupos para a divisdo dos itens, servi¢os e bens.

Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade,
nacionalidade, grau de instrucdo, raca, estado civil, sexo, conjuge, cédigo da rua,
coédigo do bairro, cédigo da cidade, observagdes, nome da mae, nome do pai,
inscricdo municipal, inscricdo estadual.

Possibilitar o langamento e vinculagdo dos fornecedores, quanto aos grupos e
subgrupos, classificando o fornecimento de materiais e servigos.

Cadastro de bens mdveis e imdveis com os seguintes dados: descricao sintética e
analitica, unidade de medida, classificagdo de grupos e subgrupos, quantidade
minima e maxima para estoque, numero da plaqueta, opcao para vincular varias fotos
do bem, vinculo com o processo de aquisi¢ao, vinculo com a licitacdo de aquisicao,
vinculagdo com a contabilidade através do elemento, subelemento e desdobramento
da despesa, natureza do bem, estado do bem, vida util e valor residual.

No cadastro de bens, possuir as seguintes informacdes sobre aquisicdo do bem:
fornecedor, numero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisicdo, origem,
classificagdo (dominiais, uso comum, especial), valor na aquisicdo, data do
tombamento, data da alienacao, convénio e dados sobre seguro.
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7. No cadastro de bens, quando o mesmo for um veiculo, possuir as seguintes
informagdes: tipo, marca, chassi, placa, cor, ano modelo, ano de fabricagéo,
RENAVAM, combustivel, quilometragem inicial, transporte coletivo e poder informar
mais de um motorista para o mesmo veiculo. Também poder informar quais pecas e
acessorios o veiculo possui.

8. No cadastro de bens iméveis, possuir campo para vincular a matricula do imével
cadastrado no médulo de tributacao.

9. Possuir rotina para copias automaticas de um mesmo bem, a fim de agilizar o
cadastro de bens com a mesma caracteristica, determinando automaticamente de
forma sequencial o numero da plaqueta de cada copia.

10. No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida util, sugerir valores
automaticos ao usudrio conforme parametrizacao pré-definida.

11. Controle de alienagao de bens que permita o langamento do valor de venda que pode
ser diferente do valor contabil atualizado do patriménio e também vincular o
lancamento de receita oriundo do processo de alienacao do ativo.

a. Em caso de valor de venda menor que o valor contabil, o sistema devera
gerar automaticamente langamento contabil de perdas por alienagao.

b. Em caso de valor de venda maior que o valor contébil, o sistema devera
gerar automaticamente langamento contabil de ganhos por alienagéo.

12. Controle para alienagao de bens com pagamento a prazo.

MOVIMENTACOES

13. Controle dos bens em comodato (cedido ou recebido), identificando a natureza do
comodato e com data de vencimento do mesmo.

14. Rotina para a transferéncia de bens entre érgao/unidade com campos para descrever
0 motivo da transferéncia.

15. Rotina para realizar as baixas dos bens, com opcao do usuario cadastrar os tipos de
baixa que deseja usar (flexivel). Esta tela também deve possibilitar informar quem
autorizou a baixa, numero da lei, portaria e ocorréncia (em caso de furtos), possuir
também um atalho para emisséo do termo de baixa de bem.

16. Possibilidade do langamento de varios contratos para 0 mesmo item licitado, no caso
de Sistemas de Registro de Precos e Credenciamento.

17. Possuir rotina de reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel de bens em
conformidade com as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico —
NBCASP.

18. Permitir o langamento de vida util e valor residual para os bens, efetuando célculo
automatico conforme padronizacado de naturezas de bens, contudo permitindo que o
usuario altere os valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em
atendimento as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico —
NBCASP.

19. Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com
acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contabil em ajustes
de exercicios anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado
patrimonial, em atendimento as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor
publico — NBCASP.
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20. Possuir rotinas para depreciagdo, amortizacdo e exaustdo, com a utilizagdo de cotas
constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas brasileiras de
contabilidade aplicada ao setor publico — NBCASP.

21. Possuir rotina para transferéncia de natureza de bem, deixando registradas as
movimentagdes com impacto contabil.

22. Geracao de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao Tribunal de
contas.

RELATORIOS

23. Emissao de relagdo de bens com os seguintes filtros: por matricula do bem, por
periodo de aquisicdo, por grupo e subgrupo, por érgao/unidade, podendo ser por
ordem alfabética, numérica ou pelo niumero do tombamento.

24. Emissao dos bens em comodato com opcao de selecionar os comodatos (cedidos ou
recebidos) no periodo.

25. Emisséao de relacao de bens por fornecedor com os seguintes filtros: por matricula do
bem, por periodo de aquisicdo, por grupo e subgrupo, por 6rgao/unidade, por
fornecedor, por natureza de despesa, podendo ser por ordem alfabética ou numeérica.

26. Emisséao de relagdo de bens por estado de conservacdao com os seguintes filtros: por
matricula do bem, por érgao/unidade, por estado de conservacéo, podendo ser por
ordem alfabética ou numérica.

27. Emisséao da ficha do bem com os seguintes filtros: por matricula do bem, por periodo
de aquisicao, por 6rgao/unidade. Este relatério deve conter as seguintes informacgdes:
descricao do bem, tipo, valor de aquisicao, fornecedor, estado do bem, licitacao, valor
atual, data da atualizacao do valor, nimero da plagueta, numero e data da nota fiscal
e natureza da despesa.

28. Emissdao do histérico do bem contendo todas as transferéncias, reavaliacdes,
depreciacdes, valorizacbes e baixas que o bem sofreu, podendo ser por ordem
alfabética ou numérica.

29. Emissao do livro inventario com os seguintes filtros: por matricula do bem, por
orgao/unidade, por origem, por classificacdo, ainda com op¢édo de ordem alfabética
ou numeérica.

30. Emisséao dos seguintes termos: baixa, responsabilidade e transferéncia dos bens.

31. Emissao de relagao de bens por seguradora com os seguintes filtros: por matricula do
bem, por periodo de vencimento das apdlices, por 6rgao/unidade, por seguradora,
podendo ser por ordem alfabética ou numérica.

32. Possuir relatério que evidencie as depreciagdes, amortizacoes e exaustdes ocorridas
no periodo, devendo constar em menu de relatérios ou por atalho na respectiva tela
de lancamentos.

33. Possuir relatério de reavaliagdo e redugao ao valor recuperavel ocorridos no periodo,
devendo ser emitido em menu de relatérios ou por atalho na respectiva tela de
langamentos.

| 6.3.6ALMOXARIFADO |

CADASTROS
1. Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de
pessoas deve ser realizado através do codigo.
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2. Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade,
nacionalidade, grau de instrucao, raga, estado civil, sexo, conjuge, cédigo da rua,
cédigo do bairro, cédigo da cidade, observagdes, nome da mae, nome do pai,
inscricdo municipal, inscrigdo estadual.

3. Possibilitar o langamento e vinculacdo dos fornecedores, quanto aos grupos e
subgrupos, classificando o fornecimento de materiais e servicos.

4. Cadastro de itens com os seguintes dados: descricao sintética e analitica, unidade de
medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e maxima para
estoque, opgdo para vincular varias fotos do item, vinculagdo com a contabilidade
através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa, valor do ultimo
custo e valor do custo médio ponderado.

5. Possibilitar o cadastro de varios almoxarifados e controlar os estoques
individualizados.

MOVIMENTACOES

6. Lancamento das solicitacbes de itens, identificando quem solicitou, a qual
orgao/unidade/local pertence o solicitante e campo para descrever a utilizacao da
solicitagdo. Também poder langar mais um item na mesma solicitacao.

7. No cadastro de solicitagcbes, possuir pesquisa rapida para as solicitacbes pendentes e
atendidas.

8. Langamento do pedido de compras, unificando varias solicitagdes sem a necessidade
de digitar os itens novamente, podendo 0s mesmos serem de
secretarias/departamentos diferentes.

9. Lancamento de entrada de itens com integracdo e importacdo dos dados de um
processo, pedido, licitacdo e requisicao.

10. Lancamento de saida de itens do almoxarifado através da solicitagao do material.

11. Geracao de inventario de itens, com bloqueio dos itens que serdo inventariados.

12. Rotina para a digitacdo da coleta dos itens de inventario.

13. Rotina para atualizagdo automatica do estoque dos itens do inventario.

14. Consulta rapida em tela do estoque.

15. Registro de solicitagbes internas, onde o usuario podera solicitar itens do
almoxarifado, pelo sistema, podendo ser deferidas ou indeferidas e esta por meio
desta solicitacdo sendo possivel a saida automaticamente;

RELATORIOS

16. Emissao de balancete mensal de itens com opcao de filtrar por almoxarifado.

17. Emissdo do comprovante de retirada de itens do almoxarifado com os seguintes
filtros: por periodo, por érgao/unidade/local, por almoxarifado e por item.

18. Emissao de demonstrativo de gastos com os seguintes filtros: por periodo, por
orgao/unidade/local, por almoxarifado, por item, por grupo e subgrupo.

19. Emissao de demonstrativo de saldos com os seguintes filtros: por periodo, por
almoxarifado e por item.

20. Emissao do extrato do item com os seguintes filtros: por periodo e por item.

21. Emissao de relatério indicando o giro dos itens em um determinado periodo com os
seguintes filtros: por periodo, por item, por almoxarifado, e qual o tipo da
movimentacao (entradas ou saidas).
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22. Emissao de inventario com os seguintes filtros: por almoxarifado, por item, por grupo
e subgrupo, com opg¢ao de emitir ou ndo os itens sem estoque.

23. Emissao de relatério com a posicdo atual do estoque dos itens com os seguintes
filtros: por almoxarifado, por item, por grupo e subgrupo, elemento e subelemento.

24. Emissao de compras por fornecedor com os seguintes filtros: por almoxarifado, por
periodo, por item e por fornecedor.

25. Emissao de entrada de itens com os seguintes filtros: por almoxarifado, por periodo,
por item e por fornecedor.

26. Emissao de saida de itens com os seguintes filtros: por almoxarifado, por periodo, e
por item.

27. Emissdo de relagdo para reposicdo de itens com o0s seguintes filtros: por
almoxarifado, por grupo e subgrupo e por item.

[ 6.3.7GESTAO DE PROTOCOLO WEB |

REQUISITOS TECNOLOGICOS

1. A solucdo deve ser 100% Web, dispensando a instalagcdo de qualquer programa,
plugin, emulador ou qualquer outro recurso tecnolégico que seja requisito para
inicializar o sistema;

2. Possuir SGBD MS SQLServer;

3. Possuir Janelas de trabalho multitarefa, podendo trabalhar em varias telas ao mesmo
tempo, sem a necessidade de atualizar a pagina;

4. Possuir escalabilidade de processos segmentados em varios servidores, conforme
escolha do usuario;

5. Possibilidade de se trabalhar com Data Center (hospedagem nas nuvens);

6. Possuir sistema de auditoria em toda manipulacado de dados feita pelos usuarios do
sistema (log de alteracdo);

7. O sistema devera utilizar Unica e exclusivamente WEB Browser para sua execucao,
possuindo compatibilidade com os principais WEB Browsers do mercado (IE, Mozila
FireFox, Google Chrome, Opera e Safari);

8. Possibilidade de edigdo dos relatérios do sistema sem a dependéncia da empresa
prestadora de servigos;

9. Possibilidade de montar filtros dindmicos avancgados, através da programacdo de
conectores l6gicos e de comparagdes, podendo escolher qualquer atributo dos
objetos cadastrais, sem a dependéncia da empresa prestadora de servigos;

10. Possibilidade de ter mais de um perfil de responsabilidade no sistema pelo mesmo
usuario;

11. Possuir identificacdo visual expressiva, em todas as telas de cadastro, para os
campos obrigatérios;

12. Possuir menu com possibilidade de filtro, para encontrar funcionalidades de forma
facil e precisa;

13. Conter buscas facilitadas, através de sugestdes pela fonética das palavras, para
encontrar informacdes cadastradas no sistema de forma rapida e precisa;

14. Possibilitar trabalhar com uploads de imagens e documentos;

15. Possibilidade de salvar os relatérios do sistema em tipos de dados: .DOC, .XLS,
XML, .TXT, .PDF, .ODT, .CSV, .TIFF e .JPEG;
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16. Conter tempo de expiracdo do sistema, com retorno a tela inicial de login, para
segurancga do sistema;

17. Permitir a emissao dos relatérios com a possibilidade de escolha para emissao dos
mesmos em janelas externas (pop-ups) ou dentro da solucéo;

18. O sistema deve possuir controle de seguranca através de certificados digitais de
seguranca, para entrada no back-end.

REQUISITOS GERAIS

19. Permitir o gerenciamento de todos os processos e protocolos nele cadastrado.

20. Permitir a Juntada de processos, Controle de situacdo de processo e protocolo,
Configuracdo de etiqueta com emissdao de cédigo de barras, Remessas,
Arquivamentos, Controle de Unidade de armazenamento, Empréstimos e Reabertura
de processos.

21. Permitir inserir no sistema um workflow (fluxo de trabalho) que permita controlar e
conhecer todo o tramite que um processo executou ou ira executar. Este workflow
sera definido pela propria entidade, inserindo Etapas e Atividades ligadas a sua
respectiva Estrutura Administrativa.

FUNCIONALIDADES GERAIS

22. Cadastro de assunto;

23. Matriz de prioridade;

24. Configuracao de cédigo de barras;

25. Cadastro de check list;

26. Cadastro de unidade de armazenamento;

27. Configuragao de workflow;

28. Cadastro de protocolo (Interno e Externo);

29. Cadastro de processos;

30. Tramite;

31. Juntada, Desmembramento, Desapensac¢ao e Derivagdo de processo;
32. Remessa, Arquivamento, Empréstimos e Reabertura de processo.

REQUISITOS OPERACIONAIS

33. Permitir o controle de abertura de um protocolo um ou mais requerimentos.

34. Controlar toda a movimentacdo de processos através de um workflow cadastrado
pela prépria entidade, de acordo com assunto a ele atribuido.

35. Permitir configuragdo de cédigo de barras para autenticagdo de protocolos e
remessas, podendo ele ser impresso num documento, possibilitando a partir da sua
leitura rastrear esses protocolos e remessas.

36. Permitir juntada de processos, possibilitando a unido de processos, aonde os dois
processos podem ser movimentados juntos até o encerramento ou separagdo dos
mesmos.

37. Permitir que os processos arquivados possam ser emprestados temporariamente
para ser consultados por uma estrutura administrativa, ajudando num quesito de um
outro processo, por exemplo.

38. Permitir que os assuntos possam ser classificados como “Internos” ou “Externos”.

39. Permite selecionar Atos ou Leis para resolucao de determinados assuntos.

40. Permite informar se 0 documento é obrigatorio para pessoa fisica e pessoa juridica.
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41. Possuir cadastro de assuntos

42. Possuir matriz de prioridade

43. Permitir ao usuario utilizar a Matriz GUT (Gravidade, Urgéncia e Tendéncia).

44. Permitir ao usuario selecionar uma cor para identificar a prioridade.

45. Permitir que os problemas sejam classificados por notas de 1 a 5, para obtencéo do
grau critico pela multiplicacdo GxUxT e posteriormente estabelecer a sequéncia das
atividades, elencando as que sao mais graves, urgentes e com tendéncias a piorar.

46. Possuir Cadastro de Autenticagcao

47. Permitir que a autenticacdo possa ser por um codigo de barras, que permita a
exibicdo das informacbes de protocolos, processos e remessas ja cadastradas no
sistema, facilitando a consulta e rastreio dos mesmos.

48. Possibilitar o vinculo de campos ja definidos no cédigo de barras com campos
utilizados em remessas, protocolos e processos.

49. Devera possuir somente um codigo de barras para autenticacao.

50. Permitir configurar Campo do cédigo de barras;

51. Permitir selecionar o campo do cddigo de barras e vincular com o campo interno para
busca do valor.

52. Permitir cadastro de Check list

53. Permitir a insercao de varios itens que devem ser observados quando uma atividade
que possui check list é executada.

54. Permitir cadastro de unidade de armazenamento. Estas unidades estao vinculadas a
estruturas administrativas.

55. Permitir o arquivo de documentos nos seus devidos lugares, em areas que lhes sao
proprias conforme unidade de armazenamento.

56. Permitir selecionar a estrutura administrativa e informar um nome para a unidade de

armazenamento.
57. Permitir cadastro de workflow, contendo no minimo 2 cadastros, sendo eles:
a. FEtapa;
b. Atividade.

58. Permitir selecionar assunto, informar etapas, definir as atividades e permite informar
uma data de vigéncia para o workflow.

59. Permitir que o workflow possa ser visualizado numa interface a parte num formato de
diagrama.

60. Possui cadastro de etapas.

61. Permitir cadastrar etapas e inserir atividades.

62. Permitir o vinculo de Estruturas Administrativas com as Etapas, assim a Estrutura
Administrativa fica responsavel por executar toda a Etapa.

63. Permitir inserir dia previsto para execucao da etapa.

64. Possuir cadastro de atividade

65. Permitir definir uma atividade para uma etapa. O usuario define a ordem de execucao
da atividade e seleciona uma estrutura administrativa para executa-la, assim como
um cargo que pertenca a estrutura administrativa.

66. Permitir selecionar uma aplicacdo para execucao da atividade.

67. Permitir inserir condicdes e também executar atividades simultdneas através do
controle de decisao

68. Permitir configuragdo apo6s as atividades ja estarem inseridas nas etapas do
workflow.
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O usuério devera informar uma pergunta, que caso seja positiva € realizado o avango
para outra atividade e caso a resposta seja negativa é realizado o retrocesso para
uma outra atividade.

Possuir diagrama de atividades

Permitir ao usuario visualizar todos as etapas e atividades do fluxo de trabalho
selecionado. O diagrama é somente para visualizacao do fluxo de trabalho, nao
permitindo realizar alteracdes a partir dele.

Possuir cadastro de protocolo

Devera ser gerado um numero de protocolo.

Permitir visualizar situacéo do protocolo.

Possuir botao imprimir permitindo a impressao de um documento que contém os
dados do protocolo, como os requerimentos € um codigo de barras para facilitar o
acesso ao protocolo.

Permitir a selecéo e o preenchimento de uma ficha de documento.

Possuir cadastro de processo.

Permitir que o processo seja iniciado a partir de um workflow.

Possui tramite do processo.

Permitir visualizar todo o tramite executado num processo, ocorréncias, anexos,
juntadas, desapensamento e outras funcionalidade que o sistema oferece.

Permitir visualizar todos tramites efetuados em cada atividade do workflow vinculado
ao processo, apresentando a estrutura administrativa e cargo/papel que efetuou a
atividade.

Permitir anexos, ficha de documentos e insercao de interessados.

Permitir movimentar o processo selecionado.

Apresentar ao usuario a atividade atual e a estrutura e cargo/papel que ira receber o
processo apds a execucgao da atividade.

Realizar o registro de todas as ocorréncias realizadas nas atividades do processo.
Possuir as seguintes agdes de tramite:

Desapensar;

Desmemobrar;

Juntada;

Derivar processo;

Permitir selecionar um processo para receber outro processo que sera juntado a ele,
seja por apensagao ou anexagao.

Permitir selecionar o tipo de juntada e um processo que sera juntado, desde que nao
esteja juntado a outro.

Ao selecionar o processo, todos as suas juntadas deverdo ser apresentadas,
permitindo realizar uma separagao destes apensados.

Permitir somente a separacao de processos apensados.

Através do arquivamento permitir a selecdo somente daqueles processos
interrompidos ou concluidos que necessitam de arquivamento. Informando a unidade
de armazenamento e dados para arquivo.

Permitir reabertura de processo.

Permitir, apdés a selecdo do processo arquivado ou interrompido, visualizar o
processo e informar uma estrutura administrativa de destino caso o processo nao
possua workflow.

Possibilitar empréstimo de processo arquivado;
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95. Possibilidade de ceder temporariamente a o6rgdos e entidades autorizadas,
documento correntes e intermediarios de um arquivo que assuma a responsabilidade
pelo controle de devolucéo.

96. Permitir a selecdo do processo, estrutura administrativa de destino e um cargo
responsavel por receber o empréstimo.

97. Devera ser informado uma observacado quando ocorrer a devolucdo de documentos
cedidos.

| 6.3.8 FROTAS

CADASTROS

1. Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de
pessoas deve ser realizado através do codigo.

2. Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitacdo, PASEP, data de nascimento, naturalidade,
nacionalidade, grau de instrucdo, raca, estado civil, sexo, conjuge, cédigo da rua,
coédigo do bairro, cédigo da cidade, observagdes, nome da mae, nome do pai,
inscricdo municipal, inscrigdo estadual.

3. Possibilitar o langamento e vinculacdo dos fornecedores, quanto aos grupos e
subgrupos, classificando o fornecimento de materiais e servigos.

4. Cadastro de itens com os seguintes dados: descricao sintética e analitica, unidade de
medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e maxima para
estoque, opgdo para vincular varias fotos do item, vinculagdo com a contabilidade
através do elemento, subelemento e desdobramento da despesa, valor do ultimo
custo e valor do custo médio ponderado.

5. No cadastro de veiculos, possuir as seguintes informacdes: tipo, marca, chassi,
placa, cor, ano modelo, ano de fabricagcdo, RENAVAM, combustivel, quilometragem
inicial, transporte coletivo, tipo de marcador (odémetro ou horimetro) e poder informar
mais de um motorista para o mesmo veiculo. Também poder informar quais pecas e
acessorios o veiculo possui.

6. Cadastro dos locais onde havera a movimentacao dos veiculos.

MOVIMENTACOES

7. Controle de data de vencimento da carteira de habilitagcdo do motorista.

8. Lancamento de solicitagdo de veiculos com as seguintes informagdes: quem esta
solicitando o veiculo, qual 6rgao/unidade/local esta solicitando, qual o local que o
servigo sera realizado pelo veiculo, qual o tipo de servico que sera realizado, qual o
objetivo do servico.

9. Rotina para realizar o agendamento da utilizagao de veiculos.

10. Controle de entradas e saidas dos veiculos da garagem com as seguintes
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11. Lancar os abastecimentos dos veiculos por saida com as seguintes informacgodes:
nome do posto, quantidade de combustivel, tipo de combustivel, data e hora do
abastecimento, quilometragem no momento do abastecimento.

12. Lancar as trocas de 6leos do veiculo com as seguintes informacgdes: data da troca,
tipo da troca (motor, cambio, diferencial, filtro de éleo), quilometragem para a préxima
troca, data para préxima troca, local da troca e responsavel pela troca.

13. Possuir rotina para gerenciamento de manutencao de troca de 6leo dos veiculos, que
apds configuracado na UG, devera exibir tela de alerta, demonstrando o que esta "a
vencer" ou "vencidos".

14. Lancar os gastos com manuteng¢ao do veiculo com as seguintes informacgdes: codigo
do veiculo, placa, fornecedor, local, tipo de gasto, valor, quilometragem no momento
do gasto com opc¢ao de vincular a itens do almoxarifado ou itens externos.

15. Rotina para lancar as avaliagbes sobre o veiculo com os seguintes itens a serem
avaliados: Lataria, pintura, estofamento, pneus, painel, vidros, fardis, extintor,
acessorios, motor, cambio, freios, alinhamento, balanceamento, direcdo, ruidos,
suspensao e odometro/horimetro. Data da avaliacao e observacgoes.

16. Geracao de todos os arquivos para a prestacdo de contas junto ao TCE-MT de
acordo com layout estabelecido pelo proprio TCE-MT no médulo do APLIC.

RELATORIOS
17. Emissao de demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por

orgao/unidade, por veiculo e por periodo.

18. Emissao de demonstrativo de custos os seguintes filiros: por érgao/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

19. Emissao de demonstrativo de medias os seguintes filtros: por 6rgao/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

20. Emissdao de demonstrativo por local do servico com os seguintes filtros: por
orgao/unidade, por veiculo e por periodo.

21. Emisséao de relagcao dos motoristas contendo a validade da CNH.

22. Emissao de relagao com os vencimentos das trocas de éleo.

23. Relacao de saidas e retornos dos veiculos, com os seguintes filtros: por periodo, por
motorista, por veiculo, tipo de servico, por local do servigo.

‘ 6.3.10 PORTAL DA TRANSPARENCIA - LC 131/2009 ‘

REQUISITOS GERAIS

1. Disponibilizar portal que permita qualquer pessoa, fisica ou juridica, encaminhar
pedidos de acesso a informacao, acompanhar o protocolo e receber respostas da
solicitacao realizada para 6rgaos e setores da Entidade.

2. Disponibilizar consultas online das informagdées do municipio em tempo real. Tais
consultas devem ser acessadas por qualquer cidaddao, sem a necessidade da
existéncia de cadastro para acesso ao sistema.
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Disponibilizar acesso por perfil classificado em usuario e cidadao.

4. Permitir ao usuario, servidor da entidade, fazer as devidas atualizagées ao Portal de
forma pratica e sistematizada, possibilitando manter o portal devidamente atualizado
para pesquisa do cidadao.

5. Permitir que o cidadao tenha amplo acesso ao portal, dispondo as informagdes de
forma tematica, que atenda aos requisitos da Lei n® 12.527/2011 que regulamenta o
direito constitucional de acesso as informacdes publicas e que faga encaminhamento
de pedidos de acesso a informagao, acompanhamento de protocolo e recebimento de
respostas da solicitagao realizada para 6rgaos e setores da Entidade.

6. Disponibilizar componente de acesso especifico denominado NORMAS DE ACESSO
A INFORMACAO como grupo inserido no componente PUBLICACAQ para atender
itens tais como:

a) integra da Lei Federal n® 12.527/2011;

b) Integra do Decreto Federal n® 7.724/2012;

c) Integra da LC n? 101/2000;

d) Integra da LC n® 131/2009;

e) Integra do Decreto Federal n® 7.185/2010;

f) Integra das eventuais normas locais que tratam do acesso a informacéao [Lei
Estadual ou Municipal e Decreto de Regulamentacao (se houver), bem como
de toda legislacao relacionada ao acesso a informagéao aplicavel ao 6rgao.

7.  Disponibilizar componente de acesso denominado NORMAS, LEIS E DECRETOS DA
ENTIDADE como grupo inserido no componente PUBLICAGAO para atender itens
dentro deste escopo especificado.

8. Disponibilizar componente de acesso especifico denominado ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL como grupo inserido no componente PUBLICACAQ para atender
itens tais como:

a) Estrutura organizacional do 6rgao: composicao, estrutura e organograma.

b) Informacdes e registros da competéncia: com informacgao sobre a jurisdicao e
a atribuicdo e informacbes sobre atividades exercidas pelo 6rgdao ou
entidade, inclusive as relativas a sua politica, organizagao e servigos.

c) Base juridica da estrutura institucional

d) Constituicdo Federal, Constituigdo Estadual, legislacdo aplicavel (Lei
Organica, Regimento Interno, etc.).

e) Estrutura fisica: endereco das unidades, telefones e horario de atendimento.

9. Disponibilizar consultas de processos realizados pelo municipio, demonstrando o
nuamero, data, modalidade/processo licitatério, despesa, valor e aditivos.

10. Disponibilizar consultas com detalhamento dos contratos realizados pelo municipio,
demonstrando o numero/ano/sequéncia, data, contratado, valor e detalhes de
contrato, aditivo e publicacdes.

11. Disponibilizar componente de acesso ACOES E PROGRAMAS como grupo inserido

no componente PUBLICACAO para atender itens tais como:
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a) Descricao dos programas, projetos e acdes, com informacdes concernentes
a implementagdo, acompanhamento e resultados, bem como metas e
indicadores propostos.
12. Disponibilizar componente de acesso ORCAMENTO como grupo inserido no

componente PUBLICACAO para atender itens tais como:

a) Orcamento atualizado da unidade/instituicdo do exercicio em curso, devendo
informar o orcamento inicialmente aprovado e o0s eventuais ajustes
realizados ao longo do exercicio.

13. Disponibilizar componente de acesso Relatério LRF como grupo inserido no

componente PUBLICACAO para atender itens tais como:

a) Relatérios da Gestao Fiscal em conformidade com a LRF.
14. Disponibilizar consultas online de despesas do municipio em tempo real. Tais

consultas devem ser acessadas por qualquer cidaddo, sem a necessidade da
existéncia de cadastro para acesso ao sistema. Tal funcionalidade devera cumprir as
normas estabelecidas na Lei Complementar 131, de 2009, que obriga levar ao
conhecimento publico, o lancamento e o recebimento de toda a despesa da unidade
gestora, inclusive os referentes a recursos extraorcamentarios.

15. Disponibilizar consultas de despesa por periodo filtrando por periodo, favorecido,
documento ou elemento de despesa, fase da despesa, incluindo ou ndo empenhos
estornados ou anulados, unidade gestora e periodo, fornecendo dados tais como:
documento, itens, data, fase, espécie, érgao, unidade gestora, elemento de despesa,
favorecido, valor, estornado.

16. Disponibilizar consultas de despesas ExtraOrcamentarias inscritas com filtro por
unidade gestora, favorecido, periodo, agrupado ou ndo por favorecido, com dados
tais como: data, conta, processo, historico e valor.

17. Disponibilizar consultas de despesas ExtraOrcamentarias pagas com filtro por
unidade gestora, favorecido, periodo, agrupado ou nao por favorecido, com dados
tais como: data, conta, processo, historico e valor.

18. Disponibilizar consultas de despesas ExtraOrcamentarias pagas com filtro por
unidade gestora, favorecido, periodo, agrupado ou nao por favorecido, com dados
tais como: conta, valor, valor pago e saldo.

19. Disponibilizar consultas de diarias com filtro por unidade gestora, favorecido e
periodo, com dados tais como: data, empenho, favorecido, histérico e valor.

20. Disponibilizar componente que permita consulta de despesa por favorecido, com filtro
por exercicio, unidade gestora, favorecido, periodo, com dados tais como:
CPF/CNPJ, favorecido e valor empenhado.

21. Disponibilizar consultas com detalhamento diario das despesas do municipio,
informando numero do documento, data, fase, espécie, 6rgao, unidade gestora,
elemento de despesa, favorecido e valor. Devera haver também a possibilidade de
detalhamento de determinada despesa, onde todas as informagdes da mesma serao
apresentadas, inclusive os documentos relacionados.
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22. Disponibilizar consultas de licitacao por periodo com filtros por modalidade, licitacao,
periodo, data de abertura, unidade gestora, situacdo e objeto com dados tais como:
modalidade, licitagdo, processo, objeto, situacdo e documento.

23. Disponibilizar consultas de passagens com filtros por unidade gestora, favorecido e
periodo, com dados tais como: data, empenho, favorecido, histérico e valor.

24. Disponibilizar consultas de despesas reembolsaveis por suprimento de fundo com
filtros por periodo, favorecido, documento ou elemento de despesa, fase da despesa,
incluindo ou ndo empenhos estornados ou anulados, unidade, gestora e periodo, com
dados tais como: documento, itens, data, fase, espécie, érgdo, unidade gestora,
elemento de despesa, favorecido, valor e estornado.

25. Disponibilizar consultas de despesas reembolsaveis por reembolso com filtros por
periodo, favorecido, documento ou elemento de despesa, fase da despesa, incluindo
ou nao empenhos estornados ou anulados, unidade, gestora e periodo, com dados
tais como: documento, itens, data, fase, espécie, 6rgao, unidade gestora, elemento
de despesa, favorecido, valor e estornado.

26. Disponibilizar componente que permita consulta de detalhamento diario de despesa.

27. Disponibilizar componente que permita consulta de detalhamento diario de receita
com dados tais como fonte de recursos e valor.

28. Disponibilizar consultas com detalhamento diario das receitas do municipio,
informando a espécie, data, numero do lancamento, unidade gestora, receita e valor.
Devera haver também a possibilidade de detalhamento do langamento, onde todas as
informacdes do mesmo serdo apresentadas.

29. Disponibilizar consultas de empenhos a pagar processados, sendo possivel filtrar
pela data do empenho ou pela data de liquidagdo. Possibilitar a consulta de
empenhos de restos a pagar. Propiciar a ordenacdo dos empenhos por fonte de
recurso, demonstrando fornecedor, data, numero, parcela e valor a pagar. Fornecer
detalhamento dos empenhos por processo licitatério e descrigao.

30. Disponibilizar componente que operacdes financeiras por exercicio, unidade gestora,
tipo de conta bancéria ou de caixa, conta, fundo e periodo, fornecendo dados tais
como: conta, langcamento, data, tipo de documento, historico, valor e tipo de
lancamento DB/CR.

31. Possuir controle de publicagbes com codigo, titulo, data de publicagdo e exercicio.
Disponibilizar para download e visualizagdo, os documentos relacionados a
publicacao.

32. Permitir consulta de quadro de pessoal, disponibilizando numeros de cargos
comissionados, cargos efetivos, nimero de empregos publicos preenchidos por
unidade gestora ou consolidado. Permitir filtrar por més e exercicio.

33. Disponibilizar componente que fornegca quantitativo de cargo por exercicio, unidade
gestora, cargo, com dados tais como: cargo, cargo existente, lotagdo, vagas.

34. Disponibilizar consultas online de receitas do municipio em tempo real. Tais consultas
devem ser acessadas por qualquer cidadao, sem a necessidade da existéncia de
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cadastro para acesso ao sistema. Tal funcionalidade devera cumprir as normas
estabelecidas na Lei Complementar 131, de 2009, que obriga levar ao conhecimento
publico, o langamento e o recebimento de toda a receita da unidade gestora, inclusive
os referentes a recursos extraorgamentarios.

35. Disponibilizar componente de acesso CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS
como grupo inserido no componente PUBLICACAO para atender itens tais como:

a) Disponibilizar todos os processos, finalizados e em andamento, na integra,
desde o edital, impugnacdes, decisdes, alteracdes, resultados de provas,
etc., até os atos de nomeagodes. }

36. Disponibilizar componente de acesso LEGISLACAO DE PESSOAL como grupo

inserido no componente PUBLICACAO para atender itens tais como:

a) Estatuto do servidor ou legislagao equivalente.
b) Legislacdo consolidada e atualizada do plano de cargos e salarios, com
Tabela de Remuneragéo.
c) Lotacionograma detalhado por 6rgéo:
d) relacdo de cargos, empregos e fungdes, com indicagdo do quantitativo
autorizado em lei, dos providos e vagos;
37. Disponibilizar consultas de servidores ativos, demonstrando nome, CPF, cargo e

lotacdo. Permitir filtro por més, ano, unidade gestora, secretaria, departamento,
lotacao e cargo. Realizar o filtro individualizado.

38. Disponibilizar consultas de servidores inativos, demonstrando nome e CPF. Permitir
filtro por més, ano e unidade gestora.

39. Disponibilizar consultas de servidores de férias ou licenga, demonstrando nome, CPF,
cargo e lotagdo. Permitir filtro por més, ano, unidade gestora, secretaria,
departamento, lotacéo e cargo. Realizar o filtro individualizado.

40. Disponibilizar consultas de servidores de cedidos para outros 6rgaos, demonstrando
nome, CPF, cargo e lotacdo. Permitir filiro por més, ano, unidade gestora, secretaria,
departamento, lotacéo e cargo. Realizar o filtro individualizado.

41. Disponibilizar consultas de servidores cedidos por outros 6rgaos, demonstrando
nome, CPF, cargo e lotacdo. Permitir filtro por més, ano, unidade gestora, secretaria,
departamento, lotacéo e cargo. Realizar o filtro individualizado.

42. Disponibilizar consultas de servidores temporarios, demonstrando nome, CPF, cargo
e lotagdo. Permitir filtro por més, ano, unidade gestora, secretaria, departamento,
lotacédo e cargo. Realizar o filtro individualizado.

43. Disponibilizar consultas dos fundos municipais com dados como numero do
documento, itens, data, fase, espécie, érgao, unidade gestora, elemento de despesa,
favorecido, favor e estornado.

44. Permitir a consulta de transferéncias financeiras realizadas para terceiros,
demonstrando namero, lei/ano, finalidade, total or¢cado, total liberado, saldo a liberar,
data do término do pacto. Apresentar também os movimentos detalhados para a
transferéncia, demonstrando os numeros de empenho, historico, data, valor, detalhes
da despesa, fonte de recurso. A consulta devera ser filtrada por exercicio, unidade
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gestora, tipo de transferéncia (convénio, subvencao ou ambos), data da firmagao do
pacto ou data de pagamento do mesmao.

45. Permitir a consulta de transferéncia voluntaria demonstrando destinacdo, fonte
repassadora, valor previsto, valor recebido, valor a receber e prazo. Apresentar
também o0s movimentos detalhados para a transferéncia, demonstrando
detalhadamente as informacdes pertencentes a categoria orcamentaria das receitas.
A consulta devera permitir filtro por exercicio, unidade gestora e periodo (data inicial e
final).

46. Disponibilizar o componente de acesso TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS A
TERCEIROS como grupo inserido no componente PUBLICAGAO para atender itens
tais como:

a) Texto da lei especifica autorizadora, se houver, ou fundamento legal
aplicavel.

b) integra dos Convénios, Termos de Parcerias e congéneres firmados,
inclusive com o plano de aplicagdo, a especificacdo das etapas de
cumprimento das obrigacdes, repasses e atingimento das metas estipuladas,
listados por ano de celebracao.

c) ldentificagdo, com CPF ou CNPJ e, se for sociedade empresarial, com o
nome dos soOcios da pessoa juridica que compde o termo, quer como
beneficiada, quer como repassadora de recursos.

d) Termos aditivos e apostilas, acompanhados da publicacao

e) Nota de empenho do valor e parcelas, respectivas, do auxilio ou subvencao
econbmica.

f) Nota de empenho correspondente ao contrato, aditivos e apostilas.

g) integra dos Convénios disponiveis para serem firmados.

47. Disponibilizar o componente de acesso aos bens patrimoniais com dados tais como:

nuamero do tombamento, data, matricula, descricio do bem patrimonial, data de
aquisicao, tipo e detalhe.

48. Disponibilizar o componente de acesso que permita consultar os conselhos
municipais, sua descricao, data de vigéncia inicial e final e detalhes. Permitir filtrar
conselhos ativos.

49. Disponibilizar o componente de acesso que permita consultar veiculos, com dados de
placa, chassi, codigo RENAVAM, detalhes e lotagao.

50. Disponibilizar o componente de acesso INFORMACOES DO PODER EXECUTIVO
como grupo inserido no componente PUBLICACAO para atender itens tais como:

a) Relacao de todos os érgaos da administragao direta e indireta.
b) Legislacédo atualizada e consolidada do Poder Executivo (decretos, portarias,
instrucdes normativas, etc.). )
51. Disponibilizar o componente de acesso INFORMACOES DO PODER EXECUTIVO
como grupo inserido no componente PUBLICACAO para atender itens tais como:

a) Membros.
b) Composicao da Mesa Diretora.
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c) Sessbes Plenarias (calendario, pautas e atas, devendo conter planilha de
votacdo das deliberagdes).
d) Audiéncias Publicas (calendario, pautas e atas).
e) Composicao das comissdes e Calendario das reunides e respectivas pautas.
f) Fluxograma da Tramitacao dos projetos.
g) Projetos por parlamentar.
h) Atos da Mesa.
i) Atos da presidéncia.
j) Lista de presenca dos parlamentares nas sessoes e reunides das comissoes.
k) Legislagéo atualizada e consolidada.
52. Disponibilizar o componente de acesso LINK DO DIARIO OFICIAL.

53. Disponibilizar o componente denominado FALE CONOSCO que contemple dados
tais como: nome do cidadao, telefone, e-mail, assunto e mensagem.

54. Disponibilizar o componente denominado CONSULTA DE CONTATO POR
PROTOCOLO que contemple dados tais como: numero do protocolo, situagdo, nome,
telefone, e-mail, assunto, mensagem, resposta e anexo.

55. Disponibilizar o componente denominado ESTATISTICA DE CONTATO que filtre as
estatisticas nos ultimos 30 dias, 60 dias ou data especificada, com agrupamento por
faixa etaria, escolaridade, opgao sexual, classificagao.

56. Possibilitar que todas as consultas possam ser exportadas para arquivos nos
formatos: PDF, XLS, RTF.

57. Disponibilizar o componente denominado GLOSSARIO que contemple o significado
dos principais termos utilizados no Portal da Transparéncia.

7. DA EXECUCAO DOS SERVICOS DE IMPLANTACAO

Entende-se como implantacao, todos os servigos necessarios ao normal funcionamento da
Administracao Direta, Indireta abrangidas, dentre os quais: instalacdo, parametrizacao,
configuracao, treinamento, customizacao, migracao e conversao de informacoes existentes
€ necessarias a operacao dos softwares.

7.1 Os servigos serao executados na Camara Municipal de Alta Floresta-MT.

7.2 DA MIGRACAO
7.2.1A conversao/migragdo e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e
informagdes dos sistemas em uso sdo de responsabilidade da empresa CONTRATADA,
com disponibilizacdo dos mesmos pelo Municipio.
7.2.20s prazos pré-estipulados séo:
7.2.2.1Primeira Etapa: analise do banco de dados — na sede da empresa: 05 (cinco)
dias;
7.2.2.2Segunda Etapa: migragdo do banco de dados — na Entidade /sede da
empresa: 05 (cinco) dias;
7.2.2.3Terceira Etapa: conferéncia, ajustes e migragao definitiva — na Entidade: 05
(cinco) dias.
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7.2.3 Prazo maximo de migracao, a contar da data de assinatura do contrato: 15 (quinze)
dias, incluindo todas as etapas citadas acima.

7.2.4A Conclusao e aceitacdo dos servicos de migracao/conversdo de dados, apds a
realizacdo de testes sera efetivada por ato formal da Camara Municipal, que atestara a
conversao das bases e a sua integridade.

7.3 DAINSTALACAO E PARAMETRIZACAO

7.3.1 A empresa vencedora do certame terda o prazo de 15 (quinze) dias, contados da
data de assinatura do contrato, para concluir todo o processo de implantagdo, que inclusive
deve considerar o prazo maximo de migragao (item 7.2).

7.3.2 Para cada um dos sistemas/médulos licitados, quando couber, deverdo ser
cumpridas as atividades de: entrega, instalacao, configuracdo e parametrizacdo de tabelas
e cadastros; estruturacao dos niveis de acesso e habilitagdes dos usuarios; adequacao das
férmulas de célculo para atendimento aos critérios adotados por esta municipalidade e
ajustes nos calculos, quando mais de uma férmula de calculo é aplicavel simultaneamente.
7.3.3 Acompanhamento dos usuarios, na sede da Camara, em tempo integral na fase de
implantacao do objeto.

7.3.4 O recebimento pelo aceite dos sistemas licitados, devera ser obrigatoriamente
antecedido de procedimentos de validacao pelo Secretario onde o sistema foi implantado,
sendo que estes deverao ser formais e instrumentalizados.

7.3.5 Todas as decisdes e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento
dos trabalhos e que impliquem em modificagdes ou implementacées nos planos,
cronogramas ou atividades pactuadas, deverdo ser previa e formalmente acordados e
documentados entre as partes.

7.3.6 A empresa contratada respondera pelas perdas, reproducdes indevidas e/ou
adulteracdes que por ventura venham a ocorrer nas informacées da CONTRATANTE,
quando estas estiverem sob sua responsabilidade.

7.3.7 A empresa contratada e os membros da equipe guardarao sigilo absoluto sobre os
dados e informacdes do objeto da prestacdo de servigos ou quaisquer outras informagodes
a que venham a ter conhecimento em decorréncia da execucao das atividades previstas no
contrato, respondendo contratual e legalmente pela inobservancia desta alinea, inclusive
apds o término do contrato.

7.3.8 A aceitagdo dos servicos de implantacdo, ap06s a realizacdo de testes, sera
efetivada por ato formal da Camara Municipal de Alta Floresta que atestara a
operacionalidade dos softwares e, por amostragem, a adequacgéao das funcionalidades as
exigéncias editalicias.

7.4 DOS TREINAMENTOS

Entende-se por treinamento a promog¢ao de atividade a cargo da CONTRATADA, voltada a

capacitacdo da CONTRATANTE, seus funcionarios e/ou prepostos, tornando-os aptos a

operacao dos sistemas.

7.4.1 Se a vencedora do processo licitatorio ndo for a atual detentora do contrato de

fornecimento de software, a CONTRATADA devera apresentar um Plano de Treinamento

destinado a capacitacao dos usuarios e analistas de Tl para a plena utilizacao das diversas

funcionalidades de cada um dos sistemase seus respectivos mddulos, abrangendo os

niveis funcional, gerencial e técnico, o qual devera conter os seguintes requisitos minimos:
a. Nome e objetivo de cada médulo de treinamento;
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Publico alvo;

Conteudo programatico;

Carga horaria de cada médulo do treinamento;

Processo de avaliacdo do aprendizado;

Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares,

filmes, slides, livros, fotos, etc).
7.4.1.1 O treinamento devera ser realizado para todos os usuarios indicados pela
entidade, a serem divididos entre os diversos sistemas, conforme a conveniéncia da
Céamara do Municipio de Alta Floresta-MT e devera ser realizado concomitante com a
implantagéo, compreendendo o uso das fungbes do software pertencente a sua area
de responsabilidade, conhecimento sobre as parametrizagdes a serem utilizadas, uso
das rotinas de segurancga e demais rotinas de simulagédo e de processamento;
7.4.1.2 As turmas deverao ser dimensionadas por area de aplicacao;
7.4.1.3 No treinamento deverdo ser abordados aspectos acerca da
operacionalizagao e funcionamento de cada sistema e médulo instalado, bem como
de rotinas de backup diarios e devera incentivar o uso de relatérios gerenciais,
exemplos e situagdes tematicas variadas.
7.4.1.4 O treinamento n&o podera limitar-se a pura transferéncia de conhecimentos,
mas também resultar em aplicagdes praticas dentro do contexto de gestao publica. O
prazo maximo para a realizacdo de todos os treinamentos, respeitando as cargas
horarias minimas solicitadas (conforme item 7.3), sera de 15 (quinze) dias, contados
da data de assinatura do contrato.
7.4.1.5 A CONTRATADA podera utilizar local(is) cedido(s) pela Camara do Municipio
de Alta Floresta-MT para a realizagdo dos treinamentos solicitados, ficando sob
responsabilidade da CONTRATADA apenas equipamentos e materiais a serem
utilizados, como por exemplo, projetor multimidia e notebook para uso do instrutor
durante os treinamentos.

7.4.2 Servicos de capacitacao e treinamento (pés-implantagéo):
7.4.2.1 Havendo necessidade, decorrente de novas releases dos softwares e rodizio
de pessoal, a Administragdo convocara a Contratada para efetivacdo de programa de
treinamento de usuarios. Estes treinamentos serdo realizados em ambiente a ser
fornecido pela Entidade e serdo pagos por hora técnica autorizada e efetivada.

~po0pC

7.5 CASOS ESPECIFICOS DE PRORROGAGOES

7.5.1 A empresa contratada podera pedir prorrogacdo de prazos dos processos
relacionados a implantacdes, nos seguintes casos:
7.5.1.1 Falta de estrutura adequada (computadores, rede, servidores € internet), de
obrigacéo da Entidade, que comprovadamente forem identificados.
7.5.1.2 Atraso na liberacdo oficial do banco de dados para a etapa de migracao
definitiva.
7.5.1.3 Inadimpléncia da Camara Municipal no processo de conferéncia dos dados,
pela falta de fornecimento e execucdo de participacdo de servidores municipais,
responsaveis pelos departamentos envolvidos, no processo de conferéncia e
validacdo da migracdo, que comprovadamente prejudiquem o andamento dos
trabalhos.
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7.5.1.4 Atraso no processo de capacitacao por falhas na logistica de treinamento de
responsabilidade da Camara Municipal.

Autorizo a abertura de procedimento licitatério para a contratacdo de empresa
especializada para prestacado dos servicos em questao.

Alta Floresta, 15 de outubro de 2019

JORGE RUAN DE OLIVEIRA
PREGOEIRO /TI

SERGIO LUIZ BRUNCA JUNIOR
DPPT. DE COMPRAS
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